Narewka, dnia O .-02-2019
7P.271.1.2.2019

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie
ustugi audytu zewnetrznego

Dotyczy przeprowadzenia uslugi audytu zewne¢trznego
w Urze¢dzie Gminy Narewka,
Gminnym OS$rodku Kultury,
Osrodku Edukacji Ekologicznej w Siemianéwce

Zamawiajacy Gmina Narewka, NIP 603-00-06-370, ul. Bialowieska 1, 17-220 Narewka, tel. /85/
682 98 80, fax. /85/ 682 98 85, e-mail: sekretariat@ug. narewka.wrotapodlasia.pl zaprasza do
zozenia oferty na wykonanie zewngtrznego audytu finansowego.

ZAKRES ZADAN:

ZADANIE 1
Audyt zewngtrzny w Urzedzie Gminy Narewka za lata 2017-2018. obejmujacego w

szczegodlnoscl nastepujace zagadnienia:
o 5

I. ocena prawidlowosci, efektywnosci i gospodarnosci wydatkow, prawidiowosé przyjetych
rozwigzan dotyczacych zasad rachunkowosci
2. uregulowania dotyczgce prowadzenia gospodarki finansowej gminy; ocena przestrzegania
przepisOw prawa, w tym regulacji wewnetrznych w zakresie finansow publicznych
wiarygodnos$¢ sprawozdan finansowych i sprawozdan z wykonania budzetu
4. prawidlowosc¢ stosowanego systemu ksiegowosci w zakresie:
— przyjetych i stosowanych zasad (polityka) rachunkowosci,
— prawidlowosci operacji gospodarczych,
— rzetelnosci prowadzenia ksigg rachunkowych,
— poprawnoSci inwentaryzacji;
prawidlowos¢ rozliczania podatku VAT,
6. podatki i optaty lokalne, naliczanie i rozliczanie podatkéw i optat lokalnych, prawidlowosé
stosowanie ustaw 1 rozporzadzen w tym zakresie
7. przeglad zobowiazan finansowych (w tym kredytow i pozyczek), zadhuzenia, celowosc
wykorzystania oraz ich prawne i merytoryczne uzasadnienie
8. procedury prowadzenia zamowien publicznych, ocena wybranych ofert i zwigzana z tym
prawidlowos¢ zawierania umow cywilno- prawnych
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ZADANIE 2
Audyt zewnetrzny Osrodka Edukacji Ekologicznej w Siemianéwce pod wzgledem finansowo-

organizacyjnym za lata 2017-2018, w tym m.in. dokonanie:

1. analizy podstawowych wskaznikéw ekonomiczno-finansowych Osrodka (struktury aktywow
1 pasywOw, rentownosci oraz ptynnosci finansowej) za lata 2017- 2018,

2. oceny poprawnosci wyceny wybranych sktadnikow aktywow i pasywéw bilansu,

3. analiz przychodow z dzialalnosci i kosztow ich uzyskania,

4. oceny prawidlowosci ustalenia wyniku finansowego i jego podziatu



5. prawidtowos¢ zawierania umoéw cywilno-prawnych
9. prawidlowos$¢ stosowanego systemu ksiegowosci w zakresie:
— przyjetych i stosowanych zasad (polityka) rachunkowosci,
— prawidlowosci operacji gospodarczych,
— rzetelnosci prowadzenia ksiag rachunkowych,
— poprawnoscl inwentaryzacji;
10. ocena prawidtowosci, efektywnosci i gospodarnosci wydatkéw, prawidlowosé przyjetych
rozwigzan dotyczacych zasad rachunkowosci
11. uregulowania dotyczace prowadzenia gospodarki finansowej gminy; ocena przestrzegania
przepisOw prawa, w tym regulacji wewngtrznych w zakresie finanséw publicznych
12. wiarygodnos¢ sprawozdan finansowych 1 sprawozdan z wykonania budzetu.
ZADANIE 3

Audyt zewnegtrzny Gminnego OsSrodka Kultury w Narewce pod wzgledem finansowo-
organizacyjnym, w tym m.in. dokonanie:
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analizy podstawowych wskaznikdéw ekonomiczno-finansowych jednostki za lata 2017 - 2018
procedura przeprowadzania zamowien publicznych 1 ocena wyboru ofert

prawidtowos¢ zawierania umow cywilno-prawnych

prawidfowos¢ stosowanego systemu ksiggowosci w zakresie:

przyjetych i stosowanych zasad (polityka) rachunkowosci,

prawidltowosci operacji gospodarczych,

— rzetelnosci prowadzenia ksigg rachunkowych,

poprawnosci inwentaryzacji;

ocena prawidtowosci, efektywnosci 1 gospodarnosci wydatkéow, prawidtowos¢ przyjetych
rozwigzan dotyczacych zasad rachunkowosci

uregulowania dotyczace prowadzenia gospodarki finansowej; ocena przestrzegania
przepisow prawa, w tym regulacji wewnetrznych w zakresie finanséw publicznych
wiarygodnos¢ sprawozdan finansowych i sprawozdan z wykonania budzetu

Dotyczy wszystkich zadan:

Zewngtrzny audyt finansowy nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o procedury i standardy
przeprowadzania audytu finansowego sprawozdan finansowych, sprawozdan z wykonania
budzetu oraz ksigg rachunkowych z uwzglednieniem:

— ustawy z 27.08.2009 r. o finansach publicznych

—~ ustawy z 29.08.1994 r. o rachunkowosci

— ustawy z 7.05.2009 r. o bieglych rewidentach i ich samorzadzie, podmiotach
uprawnionych do badania sprawozdan finansowych oraz o nadzorze publicznym

- ustawy o podatku VAT oraz innych ustaw, rozporzadzen i standardow podatkowych
obowiazujacych w zakresie rozliczen podatkowych

— ustawa z dnia 12.01.1991r. o podatkach i optatach lokalnych

Majac na uwadze poprawnos¢ 1 kompleksowos¢ audytu zaleca sie aby jednym z cztonkow
zespotu audytowego byta soba posiadajaca uprawnienia biegtego rewidenta.

MIEJSCE PRZEPROWADZENIA AUDYTU
Audyt nalezy przeprowadzi¢ w Urzedzie Gminy Narewka ul. Biatlowieska 1 17-220 Narewka.

DO OFERTY NALEZY DOLACZYC

1. Wykaz wykonanych min. 3 ustug w zakresie niezbednym do wykazania spelnienia
warunku wiedzy i doswiadczenia — warunek: wykonanie min 3 audytéw — zat. 2.



2. Wykaz 0sob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zadania wraz z o$wiadczeniami o
bezstronnosci i niezaleznosci oraz o spetieniu warunkow dot. posiadania kwalifikacji —

zal. 3.
3. informacj¢ o ubezpieczeniu podmiotu audytorskiego od ryzyka zawodowego — na druku

formularza ofertowego,

Wykonawca moze dotgczy¢ odpisy dokumentéw lub ich kopig, ktore muszg byé one czytelne i
poswiadczone za godnos¢ z oryginatem przez wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela
oferenta.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY zlozonej na niniejsze zapytanie o ocene:
najnizsza cena brutto (100%) oraz udokumentowane do$wiadczenie w $wiadczeniu tego rodzaju

ushug.

MIEJSCE I SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem

Ofert¢ nalezy zlozy¢ bezposrednio w Biurze Podawczym Urzedu Gminy Narewka, ul.
Biatowieska 1, 17-220 Narewka, pok. nr 10 lub korespondencyjnie na adres Urzad Gminy
Narewka ul. Bialowieska 1 17-220 Narewka, w zamknietej kopercie z oznaczeniem ,, Oferta na
przeprowadzenie zewngtrznego audytu finansowego” w terminie do dnia AL O
2019 roku do godziny 9:00.

OTWARCIE OFERT
Otwarcie ofert nastgpi o godzinie 10:00 na Sali §lubow (1 pietro) w Urzedzie Gminy Narewka, ul.
Bialowieska 1, 17-200 Narewka, o godzinie 9:10 w dniu sktadania ofert.

DODATKOWE INFORMACJE

1. Z ustugodawca (spotka audytorska), ktorego oferta zostanie wybrana, bedzie zawarta umowa
o przeprowadzenie audytu finansowego wedhug wzajemnie uzgodnionej tresei.
a. Wykonawca w ciagu 5 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty
ma obowigzek przedstawienia projektu umowy.

2. Oferty, ktére wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

3. Zastrzega si¢, Ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do udzielenia
zamoOwienia.

4. Zastrzega si¢ mozliwos¢ wyboru przez Zamawiajacego wytacznie poszczegdlnych zadan.

5. Termin wykonania zamdéwienia: 90 dni od dnia podpinania umowy.

6. Warunki ptatnosci: przelew

7. Zamawiajgcy informuje, ze dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

8. Zamawiajgcy informuje, ze nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

9. Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10. Termin zwiazania z oferta — 30 dni.

11. Zamawiajacy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym, spelni warunku udzialu w
postepowaniu i przedstawi najkorzystniejsza oferte w oparciu o kryteria wyboru okreslone w

zapytaniu ofertowym.
12. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdéwienia wykonawcy na dana cze$¢, poszczegdlne czesei lub
na wszystkie czesci.
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Zamawiajgcy dopuszcza uniewaznienie postgpowania w catosci lub poszczegolnej/ych czesci
bez podawania przyczyn,

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem 1 otrzymanie od Panstwa oferty nie
powoduje powstania zadnych zobowigzan wobec stron.

W toku badania 1 oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci  zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy
zamawiajacym a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a. oczywiste omytki pisarskie,

b. oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c. inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

1. niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
Zamawiajacy informuje, ze oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
Klauzula o ochronie danych osobowych:

a. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
,RODO”, informuje, ze:

b. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Narewka, ul.
Biatowieska 1, 17-220 Narewka. Moze Pan/Pani skontaktowaé si¢ z nami
osobiscie, poprzez korespondencje tradycyjna lub telefonicznie pod nr (85) 682 98
80;

c. W celu uzyskania informacji dotyczacych przetwarzanych przez Gmine Narewka
danych osobowych moze si¢ Pan/Pani skontaktowa¢ z naszym Inspektorem
Ochrony Danych poprzez wystanie wiadomosci elektronicznej na adres:
iod ug narewka@podlaskie.pl

d. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego;

e. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579 z pozn. zm.), zwanej dalej Ustawa;

f. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

g. obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z Ustawy;

h. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

i. posiada Pani/Pan prawo dostgpu do danych osobowych, ktére Pani/Pana dotycza,
prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo zgdania od
Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,



w przypadku gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO, ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
nie przystuguje Pani/Panu:
1. wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
1. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20
RODO;
iii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana
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