_ Zarzadzenie Nr 34/19
WOJTA GMINY NAREWKA
z dnia 12 kwietnia 2019 roku

w sprawie wdrozenia Procedury dokonywania przelewoéw w Urzedzie Gminy Narewka.

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506) zarzadzam co nastepuje:

DA W

§1

Ustala si¢ nastepujace zasady wykonywania przelewow:

Przelewy sg wykonywane przy pomocy aplikacji zewnetrznej dostarczonej przez bank.
Przelewy sg wprowadzane do systemu elektronicznego przez uzytkownikéw
posiadajacych stosowne uprawnienia.

Zatwierdzenie dyspozycji wykonywanych przelewéw odbywa sie przez 2 osoby:
Skarbnika Gminy lub Ksiggowa oraz Wojta Gminy lub Sekretarza Gminy, zgodnie z
umowg o Swiadczenie ustugi systemu bankowosci internetowe;j.

§2

Rodzaje platnosci dokonywanych za pomocg przelewéw:

Wyplaty wynagrodzen pracownikow.

Przelewy zobowigzan, wynikajacych z faktu zatrudniania pracownikow (np. ZUS, US, itp.).
Wyptaty dla swiadezeniobiorcow.

Zobowigzania wobec kontrahentow.

Inne zobowigzania.

§3

Terminy platnosci:

Wynagrodzenia sg wyplacane zgodnie z regulaminem wynagradzania.

Przelewy zobowiazan, o ktérych mowa w §2 pkt. 2, sg realizowane zgodnie z terminami
wynikajgcymi z przedmiotowych aktéw prawnych

Wyplaty swiadczen sg realizowane w terminach zgodnych z wydanymi decyzjami.
Zobowigzania wobec kontrahentéw s3 realizowane zgodnie z terminami platnosci
wynikajacymi z umow, faktur i innych dokumentow.

Pozostale zobowigzania sg realizowane zgodnie z terminami na otrzymanych dokumentach
finansowo-ksiggowych.

§ 4

Postanowienia koncowe:
Nadzdr i kontrole nad przestrzeganiem zasad sprawuje Skarbnik Gminy.

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.



