Narewka, dnia 15-05-2019

ZP.271.2.8.2019

Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie
uslugi audytu zewnetrznego

Dotyczy przeprowadzenia ushugi audytu zewnetrznego
w Urzedzie Gminy Narewka,
Gminnym Osrodku Kultury,
Osrodku Edukacji Ekologicznej w Siemianowce

V postepowanie

Zamawiajacy Gmina Narewka, NIP 603-00-06-370, ul. Biatowieska 1, 17-220 Narewka, tel.
/85/ 682 98 80, fax. /85/ 682 98 85, e-mail: sekretariat@ug.narewka.wrotapodlasia.pl zaprasza
do zlozenia oferty na wykonanie zewnetrznego audytu finansowego.

ZAKRES ZADAN:

ZADANIE 1
Audyt zewngtrzny w Urzedzie Gminy Narewka za lata 2017-2018, obejmujacego w

szczegolnosci nastgpujgce zagadnienia:
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8.

0.

Analiza formalno — prawna obowiazujacy w Urzgdzie regulaminéw wewnetrznych.
Weryfikacja poprawnosci realizacji zawartych uméw (w tym uméw cywilno — prawnych).
Badanie poprawnosci procesu nadawania upowaznien i pelnomocnictw.
Ocena prawidlowosci, efektywnosci 1 gospodarnosci wydatkow, prawidtowosci przyjetych
rozwigzan dotyczacych rachunkowosci w szczegolnosci:

— przyjetych i stosowanych zasad (polityka) rachunkowosci,

— prawidlowosci operacji gospodarczych,

— poprawnosci inwentaryzacji,

— ocena prawidlowosci 1 kompletnosci ewidencji srodkéw trwatych 1 pozostatych

srodkow trwalych (wyposazenia),

— poprawnos¢ i aktualno$¢ wieloletniej prognozy finansowe;.
Analiza systemu kontroli i ocena jej efektywnosci (w tym kontroli zarzagdczej), wskazanie
ryzyk wynikajacych z przyjetych regulacji wewnetrznych.
Wiarygodnos¢ sprawozdan finansowych i sprawozdan z wykonania budzetu.
Sprawdzenie czy przyjete w gminie rozwigzania w zakresie oplat i podatkéw zapewniajg
wymagane przychody gminie.
Analiza terminowosci regulowania zobowiazan.
Poprawnos¢ prowadzenia spraw z zakresu wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.

10. Analiza dokumentacji dotyczacej ochrony danych osobowych.

ZADANIE 2
Audyt zewngtrzny OSrodka Edukacji Ekologicznej w Siemianéwce pod wzgledem

finansowo-organizacyjnym za lata 2017-2018, w tym m.in. dokonanie:

1

Analizy kompletnosci, poprawnosci i rzetelnosci ewidencji przychoddéw i kosztow.



Analizy przychodow z dzialalno$ci 1 kosztdw ich uzyskania pod katem ich celowosci i

oszczednosci.
Weryfikacji zgodnosci przychodow z dokumentacja Zrodlowa (umowy cywilno-prawne)

oraz fakturami lub innymi dowodami sprzedazy.
Prawidlowosci ewidencji ksiggowej w szczegolnosci:
— przyjetych i stosowanych zasad (polityka) rachunkowosci,
— prawidlowosci operacji gospodarczych,
— poprawnosci inwentaryzacji.
Oceny prawidlowosci ewidencji srodkow trwalych i pozostatych srodkéw trwatych
(wyposazenia).

ZADANIE 3
Audyt zewnetrzny Gminnego Osrodka Kultury w Narewce pod wzgledem finansowo-

organizacyjnym, w tym m.in. dokonanie:

1.
2

3.

Analizy kompletnosci, poprawnosci i rzetelnosci ewidencji przychodow i kosztow.
Analizy przychodow z dziatalnosci i kosztow ich uzyskania pod katem ich celowosci i
oszczednosci.
Weryfikacji zgodnosci przychodow z dokumentacja Zrodlowa (umowy cywilno-prawne)
oraz fakturami lub innymi dowodami sprzedazy.
Prawidlowosci ewidencji ksiegowe] w szczegolnosci:

— przyjetych i stosowanych zasad (polityka) rachunkowosci,

— prawidlowosci operacji gospodarczych,

— poprawnosci inwentaryzacji.
Oceny prawidlowosci ewidencji srodkow trwalych i pozostalych $rodkéw trwalych
(wyposazenia).

Dotyezy wszystkich zadan:

Niniejszy audyt nalezy przeprowadzi¢ w oparciu wszelkie niezbedne akty prawne powszechnie
obowigzujace dotyczace wskazanego obszaru badania.

MIEJSCE PRZEPROWADZENIA AUDYTU

Audyt nalezy przeprowadzi¢ w Urzedzie Gminy Narewka ul. Biatowieska 1 17-220 Narewka.

DO OFERTY NALEZY DOLACZYC

1. Wykaz wykonanych min. 3 ustug o podobnym charakterze w zakresie niezbednym do

wykazania spelnienia warunku wiedzy i1 doswiadczenia — warunek: wykonanie min 3
audytow — zal. 2.

2. Wykaz oséb, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zadania wraz z o$wiadczeniami o

bezstronnosci i niezaleznosci oraz o spelnieniu warunkow dot. posiadania kwalifikacji
— zal. 3.

Wykonawca moze dolaczy¢ odpisy dokumentow lub ich kopie, ktére musza by¢ one czytelne.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY zlozonej na niniejsze zapytanie o oceng:

najnizsza cena brutto (100%)



MIEJSCE I SPOSOB ZE.OZENIA OFERTY

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem. Ofert¢ mozna zlozy¢ za posrednictwem maila, poczty, kuriera lub
tez dostarczona osobiScie na adres: Urzad Gminy Narewka, ul. Bialowieska 1, 17-220
Narewka, e-mail: sekretariat@ug.narewka.wrotapodlasia.pl do dnia 20.05.2018r. godz.

12:00.

WERYFIKACJA OFERT

Weryfikacja ofert nastapi w Sali §lubow (1 pigtro) w Urzedzie Gminy Narewka, ul. Bialowieska
1, 17-200 Narewka, o godzinie 9:10 w dniu sktadania ofert.

DODATKOWE INFORMACJE

1.
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14.

13.

16.

Z ustugodawca (spotka audytorska), ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie zawarta
umowa o przeprowadzenie audytu wedlug wzajemnie uzgodnionej tresci.

a. wykonawca w ciagu 5 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze oferty
ma obowiazek przedstawienia projektu umowy.

b. nie wywiazanie si¢ z powyzszego obowigzku przez Wykonawce skutkowaé
bedzie jako uchylanie si¢ Wykonawey od obowigzkow wskazanych w
Zapytaniu ofertowym oraz uchylanie si¢ od zawarcia przedmiotowej umowy.
Zamawiajacy w takim wypadku moze wybra¢ kolejna oferte zgodnie z
rankingiem zlozonych ofert.

Oferty, ktore wpltyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Zastrzega si¢, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do udzielenia
zamoOwienia.

Zastrzega si¢ mozliwos¢ wyboru przez Zamawiajacego wylacznie poszczegolnych zadan.
Termin wykonania zaméwienia: 31 sierpnia 2019 roku. Jednocze$nie Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwo$¢ zmiany powyzszego terminu.

Warunki platnosci: przelew

Zamawiajacy informuje, ze dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

Zamawiajgcy informuje, Ze nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

. Termin zwigzania z ofertg — 30 dni.
. Zamawiajacy udzieli zamowienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim

wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym, spelni warunku udzialu w
postepowaniu i przedstawi najkorzystniejsza oferte w oparciu o kryteria wyboru okreslone
w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamdéwienia wykonawcy na dang czes$¢, poszezegodlne czesci
lub na wszystkie czesci.

Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postgpowania w calosci lub poszczegdlnej/ych
czesci bez podawania przyczyn.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest zamowieniem i otrzymanie od Panstwa oferty nie
powoduje powstania zadnych zobowiazan wobec stron.

W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:



oczywiste omytki pisarskie,
oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych
warunkow zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
i. niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

17. Zamawiajacy informuje, ze oferty niekompletne nie beda rozpatrywane.
18. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.
19. Klauzula o ochronie danych osobowych:

a.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Narewka, ul.
Bialowieska 1, 17-220 Narewka. Moze Pan/Pani skontaktowaé si¢ z nami
osobiscie, poprzez korespondencje tradycyjna lub telefonicznie pod nr (85) 682
98 80;

W celu uzyskania informacji dotyczacych przetwarzanych przez Gming
Narewka danych osobowych moze sie Pan/Pani skontaktowaé¢ z naszym
Inspektorem Ochrony Danych poprzez wystanie wiadomosci elektronicznej na
adres: iod ug narewka@podlaskie.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.), zwanej dalej Ustawa;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 5 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
UMowYy;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z Ustawy;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan prawo dostgpu do danych osobowych, ktére Pani/Pana
dotycza, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, prawo zgdania
od Administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust, 2 RODO,

w przypadku gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO, ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

nie przystuguje Pani/Panu:



1. wzwigzkuzart. 17 ust. 3 1it. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

ii. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;

iii. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

20. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé udzielenia
przez wykonawce wyjasnien tresci ztozonych przez niego oferty.

21. Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci ani jakichkolwiek kosztow
zwigzanych z przygotowaniem oferty przez Oferenta, a w szczegdlno$ci
zwigzanych z przystapieniem do procesu ofertowego, przygotowaniem i zlozeniem
oferty, negocjacji, przygotowaniami do zawarcia umowy.
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