ZARZADZENIE NR 95/19
WOJTA GMINY NAREWKA
z dnia 24 grudnia 2019 r.
W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680) zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w Urzedzie Gminy
Narewka.

§ 2. 1.Powoluje si¢ zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury zgodnie z
zalacznikiem.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2019 r. w terminie do 15 stycznia 2020 r.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwale, pozostale srodki trwate, materialy,
2) S$rodki pieniezne,

3) naleznosci i zobowigzania,

4) druki $cistego zarachowania.

§ 4. 1. Skiadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 2 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokohu
kontroli kasy.

3. Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 przeprowadzié
poprzez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w referacie
finansowo-ksiegowym w terminie do dnia 03 stycznia 2020 r.

§ 6. Zobowiazuj¢ komisje do:
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale 0sob materialnie odpowiedzialnych,
- przestrzegania ogolnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

- dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,




- sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Czlonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Osoba odpowiedzialng za rozliczenie inwentaryzacji czyni¢ Pania Aling Maciejuk.

§ 9. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Wéjt Gminy
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Jaroslaw Golubowski



Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 95/19

Wojta Gminy Narewka
z dnia 24 grudnia 2019r.

WYKAZ

KOMISJI INWENTARYZACYJNYCH DO PRZEPROWADZENIA SPISU Z NATURY

Lp.

Jednostka

Sklad komisji inwentaryzacyjnej

Uwagi

Materialty budowlane

Martyna Sokolowska — przewodniczacy
Beata Rusakow - czlonek

Srodki pieniezne w kasie oraz na
rachunku bankowym, zobowiazania,

Katarzyna Lewsza — przewodniczacy

e }?quczki, nale'znos’ci'oraz druki Krystyna Siemieniaka - czlonek
$cistego zarachowania
Barbara Niewiadomska- Golonko —
3. |Urzad Gminy Narewka przewodniczacy
Ewa Konik — czlonek
. Katarzyna Danilecka — przewodniczacy
4. |Rozprgzalnia gazu (stan gazu) Mascin Szyiitatiik - exlonsk
5 Narzedzia 'i urzadzenia na stanie Katarzyna Danilecka — przewodniczacy
gospadlaria kommummilng Marcin Skiepko - czlonek
Stan benzyny, oleju napgdowego — | Agnieszka Solowiej — przewodniczacy
wszystkie pojazdy bgdace na stanie
6. |mienia gminy oraz stan oleju
opatowego w kottowniach Katarzyna Danilecka - czlonek
podlegltych Urzedowi Gminy
Ochotnicze Straze Pozarne w:
- Narewce Marcin Szymaniuk — przewodniczacy
7. |- Olchowce
) Slemlanc?wce Marcin Skiepko — czlonek
- Lewkowie Starym
3 Stanica Kajakowa 1 Baza Krystyna Siemieniaka- przewodniczacy
" | Turystyczna Lilla Grudzinska - czlonek
9 Osrodek Turystyczno-Rekreacyjny i Beata Rusakow- przewodniczacy
" | Kulturalny na Starym Dworze Joanna Leoniewska - czlonek
10. Wartosci niematerialne i prawne Andrzej Gierasimiuk — przewodniczacy

(programy komputerowe)

Ewa Konik — czlonek




