ZARZADZENIE NR 148/20
WOJTA GMINY NAREWKA

z dnia 17 sierpnia 2020

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30000 euro.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.: Dz. U. z
2019 poz. 869 z pdézn. zm.) w zwiazku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (tj.: Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro w Urzedzie Gminy Narewka zgodnie z zatgcznikiem nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 249/14 Wéjta Gminy Narewka z dnia 12 czerwca 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ szacunkowa nie

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30000 euro.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy

Jarostaw Golubowski



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJW ZLTYCH
ROWNOWARTOSCI KWOTY 30000 EURO

§ 1.

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie bedzie mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy lub osobe dziatajgca
na podstawie upowaznienia Wojta,

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych

4) Zamoéwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng (zamdéwienie odptatne) zawierang
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

§2.
Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku rownowarto$ci
kwoty 30 tys. euro, moga by¢ dokonywane na podstawie procedur okreslonych niniejszym
Regulaminem z pomini¢ciem poszczegolnych trybow wymienionych w ustawie.
Warto$§¢ zamoéwienia nie stanowi jedynego i wystarczajacego uzasadnienia wylgczenia ze
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych, albowiem zamawiajacy winien wykazaé
dodatkowo, iz jego dziatanie, wynika np. ze wzgledow organizacyjnych czy ekonomicznych i
nie narusza zapisow ustawy, dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia na cze$ci oraz zanizania
jego wartosci w celu uniknigcia stosowania procedur oraz zasad i trybow udzielania
zamowien.
Stosowanie procedur, o ktorych mowa w § 3 1 § 4 ust. 1 i 2, nie wykluczaja mozliwosci
stosowania odpowiednich zapiséw ustawy dotyczacych w szczegolnosci wymogow stawianych
wykonawcy lub podstaw do wykluczenia wykonawcy.
W kazdym przypadku pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury
zamoOwienia zgodnie z niniejszym regulaminem zobowigzany jest przed jej wszczeciem uzyskac
polecenie przetozonego.
Zamowienia przeprowadzane sg jednoosobowo przez pracownikéw Urzedu Gminy Narewka.

§ 3.

Przy zamowieniach, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 tys. zt netto
obowigzuje zasada legalnosci, celowosci, oszczednos$ci i gospodarnosci zgodnie z art. 44 ust. 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:

1) uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

2) optymalnego doboru metod i srodkoéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celow;

3) W sposdb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;

4) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.

§ 4.

Szczegotowa procedura udzielania zamoéwienia o wartosci szacunkowej powyzej 30 tys. zt.

netto do wartosci 50 tys. zt. netto.

1) Obowiazkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zmowienia
jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu wszczecia postepowania tak, aby
umozIliwi¢ poprawne przeprowadzenie procedury;

2) Pracownik merytoryczny Kkieruje zapytania ofertowe, zapraszajac do sktadania ofert
minimum trzech oferentow;

3) Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane:



a) Telefonicznie lub,

b) Pisemnie lub,

C) pocztg elektroniczng lub,

d) poprzez publikacje na stronie Biuletynu Informacji Publicznej lub,
e) poprzez sondaz internetowy;

4) Pkt 2 nie stosuje si¢ gdy zapytanie ofertowe zostalo opublikowane na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej.

5) Oferta Wykonawcy moze by¢ ztozona w formach przewidzianych w pkt. 3;

6) Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajagcego wraz z
pracownikiem merytorycznie odpowiedzialnym za realizacj¢ zamowienia;

7) Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza si¢ protokot (wzor — zatgcznik Nr 1);

8) Wynik postepowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajgcego;

9) Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte;

10) Zobowigzanie finansowe moze by¢ podjete po wczeSniejszym zabezpieczeniu na nie
srodkoéw pieni¢znych potwierdzonych przez Skarbnika Gminy;

11) Dokumentacja z przeprowadzonego zamowienia przechowywana jest u pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za zamowienie;

2. Szczegblowa procedura udzielania zamowienia o warto$ci Szacunkowej powyzej 50 tys. zt.
netto do wartosci 30 tys. euro netto.

1) Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zméowienia
jest dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu wszczgcia postepowania tak, aby
umozliwi¢ poprawne przeprowadzenie procedury;

2) Pracownik merytoryczny Kieruje zapytania ofertowe, zapraszajac do sktadania ofert
minimum trzech oferentow;

3) Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane:

a) Pisemnie lub,
b) poczta elektroniczng lub,
c) poprzez publikacje na stronie Biuletynu Informacji Publicznej;

4) Pkt 2 nie stosuje si¢ gdy zapytanie ofertowe zostato opublikowane na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej.

5) Oferta Wykonawcy moze by¢ ztozona w formach przewidzianych w ust. 3;

6) Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajgcego wraz z
pracownikiem merytorycznie odpowiedzialnym za realizacj¢ zamowienia;

7) Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza si¢ protokot (wzor — zatgcznik Nr 1);

8) Wynik postepowania jest zatwierdzany przez Kierownika Zamawiajgcego;

9) Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte,
zgodnie z okreSlonymi w Zzaproszeniu do zlozenia oferty kryteriami wyboru
najkorzystniejszej oferty;

10) Zobowigzanie finansowe moze by¢ podjete po wczesniejszym zabezpieczeniu na nie
srodkoéw pienigznych potwierdzonych przez Skarbnika Gminy;

11)Po zatwierdzeniu wyboru Wykonawcy i potwierdzeniu zabezpieczonych $rodkow
finansowych, zamowienie udziela si¢ poprzez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej
warunki realizacji zaméwienia,

12) Dokumentacja z przeprowadzonego zamowienia przechowywana jest u pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za zaméwienie;

3. W szczegdlnych przypadkach dopuszcza si¢ wybor Wykonawcy z pominigciem procedur
okreslonej w niniejszym Regulaminie, po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego.

4. Wybor Wykonawcy w trybie, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej wymaga pisemnego
uzasadnienia.

§5.

1. W zamoéwieniach, o ktorych mowa w § 4 ustala si¢ nastepujace zasady:



1) co do ptatnosci:

a) wystawienie faktury, rachunku przez Wykonawce nie moze nastapi¢ wczesniej niz po
dokonaniu odbioru przedmiotu zamoéwienia przez Zamawiajgcego, chyba ze umowa
podpisana pomi¢dzy Wykonawca a Zamawiajacym Stanowi inaczej np. dopuszcza
wystawianie faktur czesciowych,

2) Umowa powinna:

a) zabezpiecza¢ w pelni interes zamawiajgcego, zwlaszcza w przypadku niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy przez zastrzezenie prawa do kar umownych,

b) okresla¢ tryb odbioru zamowienia,

c) okresla¢ okres gwarancyjny (jesli dotyczy).

2. Projekt umowy z wybranym Wykonawcg winien by¢ zaopiniowany przez radce prawnego.

§ 6.

1. Integralng cz¢$¢ Regulaminu stanowia zalgczniki:
1) Zalacznik numer 1 — protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wojt Gminy

Jarostaw Golubowski



Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 148/20
Wojta Gminy Narewka z dnia 17 sierpnia 2020 r.

Narewka, dnia............

(znak sprawy)

Dokumentacja
z przeprowadzonego ROZPOZNANIA CENOWEGO dla zamoéwienia
0 wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 30 000 euro

1. Przedmiot ZAmMOWICTHA: ... .ottt e e e e e e e e e e

no

Termin realizacji zamowienia: .......................
3. Szacunkowa warto$¢ zamoOwienia:
1) Warto$¢ netto: ........oooovvvenvennnnn.. 7t
2) Wartos¢ zamowienia W przeliczeniu na euro wynosi: ................ euro netto
3) Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniul .........cceeceeeviiviins cveieeieeeeieeee e
4) Ustalenia warto$ci zamowienia okre$lono na podstawie: ..................cevnnnnn..
4, Wdniu ... r. rozeznano rynek w formie:
1) Sondazu telefonicznego,
2) Sondazu internetowego (wydruki ze stron wraz z ceng i datg w zataczeniu),
3) Sondazu pisemnego (pisemne oferty np. list, email itd. w zatgczeniu),
4) W oparciu 0 iNNe zrodia, JaKIe ........ooviniiniitit e
Zebrano informacje (oferty) od nastgpujacych Wykonawcow:

Lp. Nazwa i adres Wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi

1.

2.

3.

5. Wybrano Wykonawce:

Sporzadzit: Potwierdzam zabezpieczenie Zatwierdzam:
srodkow finansowych:

(podpis pracownika merytorycznego) (podpis Skarbnika) (podpis kierownika zamawiajacego)



