ZARZADZENIE NR 263/2021
WOJTA GMINY NAREWKA

z dnia 16 grudnia 2021

W sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto§é
szacunkowa nie przekracza kwoty 130.000,00 ztotych netto.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 t. o finansach publicznych (t.: Dz. U. z 2021
poz. 305 z pézn. zm.) w zwigzku z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ L. Wprowadza si¢ regulamin udzielania zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000,00
zlotych netto w Urzedzie Gminy Narewka zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie nr 183/2021 Woéjta Gminy Narewka z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwieni publicznych, ktérych warto$é szacunkowa nie

przekracza kwoty 130.000,00 ztotych netto.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Jarostaw Golubowski
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 263/2021
Woéjta Gminy Narewka z dnia 16 grudnia 2021 r.

~ REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130.000,00 ZEOTYCH

§L

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie bedzie mowa o:

1) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy lub osobe dzialajaca na
podstawie upowaznienia Wojta,

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych

4) Zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang miedzy zamawiajacym
a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy
robo6t budowlanych, dostaw lub ustug,

5) Osobie merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy Narewka
merytorycznie odpowiedzialnego za nadzor nad realizacja zamowienia wedlug zakresu
dziatalnosci.

§ 2.

Zamowienia, ktorych warto$¢ szacunkowa netto nie przekracza w skali roku kwoty 130 tys. zl,
dokonywane sa na podstawie procedur okreslonych niniejszym Regulaminem.

Stosowanie procedury, o ktérych mowa w § 4, nie wyklucza mozliwosci stosowania odpowiednich
zapisow ustawy dotyczacych w szczegélnosci wymogdéw stawianych wykonawcy lub podstaw do
wykluczenia wykonawcy.

W kazdym przypadku pracownik merytorycznie odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury
zamoéwienia zgodnie z niniejszym regulaminem zobowiazany jest przed jej wszczeciem uzyskac
polecenie przetozonego.

Zaméwienia przeprowadzane sa jednoosobowo przez pracownikow Urzedu Gminy Narewka z
uwagl na swoj zakres obowigzkdéw merytorycznie zwigzanych z zamoéwieniem.

§ 3.
Przy zamowieniach, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 50 tys. zt netto obowigzuje
zasada legalnosci, celowosci, oszczednosci 1 gospodarnosci zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:
1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
2) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celow;
3) w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan;
4) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wczesniej zaciagnietych zobowigzan.

§ 4.

Szczegdlowa procedura udzielania zamoéwienia o wartoSci szacunkowej powyzej 50 tys. zl. netto do

wartosci 130 tys. zL. netto.

1) Obowigzkiem pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje danego zmoéwienia jest
dopilnowanie odpowiednio wczesniejszego terminu wszczecia postepowania tak, aby umozliwic
poprawne przeprowadzenie procedury;

2) Pracownik merytoryczny dokonuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia;

3) Pracownik merytoryczny kietuje zapytania ofertowe, zapraszajac do skladania ofert minimum
trzech oferentows;

4) Zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane:

a) Pisemnie lub,
b) poczta elektroniczng lub,
c) poprzez publikacje na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;,



5) Pkt 3 oraz 4 nie musi by¢ stosowany, gdy zapytanie ofertowe zostalo opublikowane na stronie
Biuletynu Informacji Publiczne;j.

6) Oferta Wykonawcy moze byé¢ zlozona w formie dokumentowej za pomoca $rodkéw
komunikacji elektronicznej;

7) Zamawiajacy moze badaé tylko oferte najkorzystniejsza — ustalona na podstawie przyjetych
kryteriow lub krytetium oceny ofert;

8) Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajacego;

9) Z wyboru najkorzystniejszej oferty sporzadza sie protokét (wzdr — zatacznik Nr 1);

10) Zobowiazanie finansowe moze by¢ podjete po wezesniejszym zabezpieczeniu na nie $rodkéw
pienieznych potwierdzonych przez Skarbnika Gminy;

11) Po zatwierdzeniu wyboru Wykonawcy i potwierdzeniu zabezpieczonych $rodkéw finansowych,
zamOwienia udziela si¢ poprzez zawarcie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji
zamowienia (jezeli byla wymagana);

12) Jezeli Wykonaweca, ktérego oferta zostala wybrana, odstapi od zawatcia umowy lub realizacji
zadania, Zamawiajacy moze wybrac oferte spostéd pozostatych ofert;

13) Dokumentacja z przeprowadzonego zamoéwienia przechowywana jest u pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za zaméwienie;

W szczegblnych przypadkach dopuszcza sic wybér Wykonawcy z pominieciem procedur

okreslonych w niniejszym Regulaminie, po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajacego.

Wybor Wykonawcy w trybie, o ktérym mowa w ust. 2 wymaga pisemnego uzasadnienia.

§ 5.

W zamoéwieniach, o ktérych mowa w § 4 ustala sie nastepujace zasady:
1) co do platnosci:

a) wystawienie faktury, rachunku przez Wykonawce nie moze nastapi¢ wczesniej niz po
dokonaniu odbioru przedmiotu zaméwienia przez Zamawiajacego, chyba ze umowa
podpisana pomiedzy Wykonawcy a Zamawiajacym lub zapytanie ofertowe stanowi naczej
(np. dopuszcza wystawianie faktur cze$ciowych, faktur proforma itp.),

2) umowa (jezeli byla wymagana) powinna:

a) zabezpiecza¢é w pelni interes zamawiajacego, zwlaszcza w przypadku niewykonania lub
nienaleZytego wykonania umowy przez zastrzezenie prawa do kar umownych,

b) okresla¢ tryb odbioru zaméwienia (jesli dotyczy),

c) okredla¢ okres gwarancyjny (jesli dotyczy).

§e.
Wylaczeniu do stosowania proceduty, o ktorej mowa w § 4 podlegaja zaméwienia:
1) mogace by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych o
obiektywnym charakterze;
2) mogace by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn zwiazanych z ochrona praw
wylacznych wynikajacych z odrebnych przepiséw;
3) ktoérych przedmiotem jest/sa:
a) zakup6w zwiazanych z realizacja konserwacji, napraw i remontéw wykonywanych wlasnymi
sitami,
b) zakup paliw i smaréw,
©) naprawa oraz przeglady samochodéw stuzbowych,
d) prenumerata gazet, czasopism, ksiazek i mnnych wydawnictw,
e) dostawa licencji i oprogramowania oraz ustug informatycznych i telekomunikacyjnych,
f) ustugi szkoleniowych,
g) ushugi brokerskich,
h) ustugi zwiazanych z ochrona danych osobowych i bezpieczefistwem informacji,
1) ustugi medycyny pracy,
j) ustugiidostawy zwigzane z otganizacja koncert6w, imprez kulturalnych, sportowych itp.,
k) ustugi arbitrazowe lub pojednawcze,



) ustugi prawnicze, eksperckie i doradcze, w tym doradztwa podatkowego,

m) usltugi pocztowe,

n) ustugt zwigzane z promocja, wizerunkiem, informacja oraz reklama, w celu zamieszczenia
ogloszen i reklam na wortalach, portalach spoleczno$ciowych oraz specjalistycznych,

4) unikatowe lub specjalistyczne dostawy albo ushugi, w przypadku ktérych uzyskanie
poréwnywalnej oferty nie bedzie mozliwe,

5) zamowienia, ktére byly przedmiotem prowadzonego uprzednio postepowania dotyczacego
zamowien niepodlegajacych Pzp, ale w ktorym nie zostaly zlozone zadne oferty lub wszystkie
oferty zostaly odrzucone,

6) zaméwienia w celu usuniecia skutkéw niespodziewanej awarii, zdarzen losowych oraz innych
sytuacji niewynikajacych z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego — osoba merytoryczna
uzasadnia dokonanie zakupu w formie pisemnej (dokumentowej).

§ 7.

Integralna cz¢s¢ Regulaminu stanowig zalaczniki:
1) Zalacznik numer 1 — protokét z wyboru najkorzystniejszej oferty.



Zalacznik Nr 1
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartosé
szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000,00 zlotych netto.

Narewka, dnia............

(znak sprawy)

Dokumentacja
z przeprowadzonego ROZPOZNANIA CENOWEGO dla zamoéwienia
o warto$ci nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zt netto

1. Przedmiot zaméwienia:

b

Termin realizacji zamdéwienia: .......................

Cl

W ARI 6 ¢, 2 mmmone s o0 0 memiisines t. zaproszono do udzialu w postepowaniu Wykonawcéw poprzez:
1) skierowania zapytania ofertowego pisemnie,

2) skierowania zapytania ofertowego poczta elektroniczna,

3) publikacje zapytania ofertowego na stronie Biuletynu Informacji Publiczne;

4. Zebrano informacj¢ (oferty) od nastepujacych Wykonawcow:

Lp. Nazwa 1 adres Wykonawcy Cena brutto Uwagi
1.

2

5

5. Wybrano Wykonawce:

Sporzadzit: Potwierdzam zabezpieczenie Zatwierdzam:
srodkéw finansowych:

(podpis pracownika merytorycznego) (podpis Skarbnika) (podpis kierownika zamawiajacego)



