Zarzadzenie Nr 298/2022
Wéjta Gminy Narewka

z dnia 31 marca 2022 roku

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowosci zadan finansowanych z wykorzystaniem
$rodkow pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej

Na podstawie art.10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz.U z 2021
r. poz.217, ze zmian.), art.40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U z 2021r.
poz.305 ze zmian,) oraz §19 ust.1 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia
2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tj.Dz.U z 2020 poz.342) zarzadzam , co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady prowadzenia rachunkowosci zadan finansowanych z udzialem Srodkow
pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej , zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e
—Jarostaw Golubowski



Zakacznik do zarzadzenia nr 298/2022
Wojta Gminy Narewka

z dnia 31 marca 2022 roku

Zasady rachunkowosci zadan finansowanych z wykorzystaniem srodkéw pochodzacych z funduszy
Unii Europejskiej

D

2)

3)
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6)

7
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9)

Rachunkowos$¢ srodkéw z funduszy Unii Europejskiej prowadzi sie przy uwzglednieniu
procedur zawartych w niniejszym zalaczniku.

Jesli umowa badz inne przepisy wymagaja wyodrebnienia rachunkow bankowych, dlakazdego
projektu otwierany jest oddzielny rachunek bankowy badz tez wprowadzane sg odrebne zasady
polityki rachunkowosci.

Dla zapewnienia ptynnosci finansowania projektu gmina moze korzysta¢ z prefinansowania, w
tym celu otwierany jest rachunek bankowy projektu, zasilany przez srodki wlasne i zaciggnigte
kredyty lub pozyczki, za posrednictwem ktérego bedzie dokonywana platnos¢ zwigzana z
realizacja zadania.

Beneficjentem docelowym srodkow europejskich jest Gmina Narewka. W przypadku refundacji
poniesionych wydatkow srodki finansowe ujmowane sg rowniez w budzecie gminy.

Ksiegi rachunkowe w zakresie projektéw prowadzone sg przy uzyciu komputera w programie
INFO-SYSTEM ksiegowos¢ budzetowa.

Ewidencja ksiggowa dla projektéw prowadzona jest poprzez wyodrebnienie dodatkowych kont
analitycznych w powiazaniu z istniejacymi kontami syntetycznymi. W uzasadnionych
przypadkach moga by¢ wprowadzane dodatkowe konta syntetyczne. Do ewidencji ksiggowej
wykorzystywane sa konta przyjete zarzadzeniem nr 190/21 w sprawie zakfadowego planu kont
oraz szczegotowych zasad rachunkowosci.

Ewidencja ksiegowa prowadzona jest w sposob umozliwiajgey identyfikacje zadania — poprzez
wprowadzenie numeru zadania, stosowanie klasyfikacji budzetowej i odpowiednich kont
analitycznych. W paragrafach klasyfikacji budzetowej wydatkdw stosuje sig:

- czwartg cyfre 7 — dla operacji finansowanych ze $rodkéw funduszy UE

- czwartg cyfre 9 — dla operacji finansowanych z budzetu panstwa oraz ze srodkow wihasnych.

Na rachunku srodkow funduszy UE dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie wyciggoéw
bankowych. Wydatki jako wkiad wlasny dokonywane sg z rachunku biezacego jednostki lub z
wyodrebnionego rachunku, jezeli wynika to z umowy o dofinansowanie.

Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z zawartymi umowami i harmonogramem na podstawie
prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

10) Za dokumenty bedace podstawa do wydatkowania srodkéw przeznaczonych na realizacje

projektu uznaje sie faktury, rachunki oraz dowody wewnetrzne w postaci polecenia ksiggowania
Iub noty ksiegowej. Dowody wewnetrzne sporzadzane sa w sytuacji refundowania wydatkow
poniesionych z wilasnych $rodkow z wyodrebnionego rachunku bankowego na ktérym
zgromadzone sg srodki na finansowanie wydatkoéw zwiazanych z projektem.

11) Opis dowodu ksiggowego dotyczacego projektu finansowanego lub wspdtfinansowanego ze

srodkéw unijnych powinien zawieraé elementy okreslone w wytycznych jednostki
przekazujace] dotacje z budzetu $rodkéw europejskich. Opisu dokonuje pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacje projektu.

12) Przy sprawdzaniu dowodow ksiegowych pod wzgledem merytorycznym stosuje si¢ dodatkowo

procedure polegajgca na zweryfikowaniu danych z harmonogramem rzeczowo-finansowym,
poswiadczajac fakt sprawdzenia podpisem na dokumencie,



13) Sprawdzenie dowodow ksiggowych pod wzgledem formalno-rachunkowym prowadzone jest
na zasadach ogolnych. W ramach tego sprawdzenia dokonuje si¢ kontroli kompletnosci opisu
zamieszczonego na dowodzie zgodnie z zapisem z pkt 11.

14) Sprawdzenie dowodow ksiegowych pod wzglgdem merytorycznym, formalno-rachunkowym
oraz zatwierdzenie do wyptaty dokonujg pracownicy zgodnie z zalacznikiem nr 1, nr 2 i nr 3
instrukcji w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych, wprowadzonej
Zarzgdzeniem Nr 221/21 Wojta Gminy Narewka wraz ze zmianami.

15) Platnosci, dotacje dotyczace projektu ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych wedtug metody
kasowej. Podstawa ujecia dochod6éw jest wplyw srodkéw pienigznych na rachunek bankowy.

16) Koszty wynikajace z otrzymanych przez jednostke faktur, przypisywane sa do danego projektu
zgodnie z umowa lub wytycznymi jednostki przekazujacej dotacje.

17) W przypadku zakupu w ramach projektu srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i
prawnych:

a) dane dotyczace $rodka ujmuje si¢ w ewidencji srodkow trwalych lub  wartosci
niematerialnych i prawnych jednostki z adnotacja o sfinansowaniu go z udziatem srodkow
pomocowych,

b) srodki trwale oznaczane sa zgodnie z wymogami umowy o dofinansowaniu w sposob
identyfikujacy dany projekt i rok zakupu,

18) Koszty uméw zlecen i o dzielo wraz ze wszystkimi narzutami obcigzajacymi pracodawce
wliczane sg w Koszty realizowanego projektu, zgodnie z opisem zawartym w umowie.

19) Zakres wydatkow kwalifikowanych okresla instrukcja opracowana przez Instytucje Wdrazajaca
na podstawie Krajowych Wytycznych dotyczacych kwalifikowania wydatkéw w ramach
funduszy strukturalnych.

20) Do kazdego realizowanego projektu wyodrebnia si¢ nazwe zadania.

21) W zwigzku z wymogami programow (wspob)finansowanych ze $rodkéw funduszy UE
dokumentacje dotyczaca poszezegdlnych projektow przechowuje sig¢ co najmniej przez okres
okreslony w umowach o dofinansowaniu projektow. W pozostalych przypadkach oraz przy
braku w umowie ustalen w tym zakresie- dokumentacje przechowuje si¢ na ogolnych zasadach,
okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Woijt Gminy

Jarostaw Gotubowski






