Zarzadzenie Nr 533/2024
Wojta Gminy Narewka
z dnta 13 marca 2024 r.

w sprawie powolania Komisji przetargowe;j

Na podstawie art. 53 oraz art. 55 ustawy z dnia 11wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien

publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:
§ 1. Powolac¢ komisj¢ przetargowa w skladzie:

1) Marcin Szymaniuk - Przewodniczacy
2) Marek Bagrowski — Sekretarz
3) Adrian Polowiantuk — Czlonek

§ 2. Komisje powotuje si¢ w celu przeprowadzenia procedury przetargowej na nastepujace zadanie:

1) Budowa wiaty magazynowej do przechowywania sprzetu 1 maszyn komunalnych wraz z
niezbedng infrastruktura techniczna w zabudowie publicznych obiektéw kubaturowych.

§ 3. Komisja Przetargowa pracowac bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowe;
stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Osobami odpowiedzialnymi (merytorycznymi) za realizacj¢ zadania ze strony Zamawia)acego

sa:
1) Marek Bagrowski,
2) Adran Potowianiuk

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy Narewka
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MOs{aw Gotubowski



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nt 533/2024
Wojta Gmuiny Narewka z dnia 13 marca 2024 ¢.

REGULAMIN
Pracy Komisji Przetargowej

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji

przetargowej powolywane) do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

publicznego, zwane) dalej ,,komisja”.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajacego - nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ takze osobe wykonujacy
czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego

2) pzp lub ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych;

3) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

4) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Narewka;

5) specyfikacji warunkéw zamowienia (SWZ), dokumentach zamoéwienia, opis potrzeb 1
wymagan — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty, o ktérych mowa w art. 7 ustawy;

6) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla oferte¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

7) protokole — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzany przez zamawiajacego, ktory
potwierdza przebieg postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

8) zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

9) osobie merytoryczne] — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy Narewka
merytorycznie odpowiedzialnego za nadzor nad realizacja zamowienia oraz postadajaca
wiedze merytoryczng umozliwiajaca dokonanie oceny ofert pod wzgledem zgodnosci ich
tresci z warunkami zamowienia

§2
Zgodnie z art. 52 ustawy za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielnie
zamowienia odpowiada kierownik zamawiajacego.
Do zadan komisji nalezy w szczegolnosci przedstawienie kierownikowl zamawiajgcego
propozycjt:
1) wykluczenia wykonawcy;
2) odrzucenia oferty;
3) wyboru najkorzystniejszej oferty;
4) uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamowienia;
Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzy¢ Komisji Przetargowej dokonania innych niz
okreslone wyzej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia oraz czynnosci
zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamowienia.



Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny 1
obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i doswiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan 1 zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odr¢bnych przepisach.

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym kierownika zamawiajacego — art. 54 ustawy.

§3
Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
komisji.
Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosct w postgpowaniu wymaga wiedzy
specjalistycznej zwiazane] z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego, kierownik zamawiajacego z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisjt
przetargowe) moze powotac bieglych. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji
bierze udzial w jej pracach z gtosem doradczym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.
Jezeli w zwiazku z praca komusji, czlonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego
przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny
albo ma znamiona pomylki, powinien przedstawié swoje zastrzezenia przewodniczacemu.
Czlonek komisji powinien rowniez przedstawié przewodniczacemu swoje zastrzezenia, jezeli
projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac komisji, w jego przekonanm jest
niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona
pomylki.
W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o ktorych mowa w ust. 3, ptzez przewodniczacego
komisji, czlonek komisji moze przedstawic je bezposrednio kierownikowi zamawiajacego.

§4

W szczegolnosci do zadan czltonkéw komisjt nalezy:

1) uczestniczenie we wszystkich posiedzeniach i1 pracach komuisj;

2) zapoznanie si¢ z dokumentacja procedury;

3) uczestniczenie w postgpowaniach odwolawczych;

4) wykonywanie innych czynnosci proceduralnych, zgodnie z ustawa, az do wykonania
ostatnie) czynnosct w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy:

1) odebranie oswiadczen z art. 56 ustawy od czlonkéw komisji oraz innych osob
wykonujacych czynnosci zwiazane z postgpowaniem o zamowienie publiczne;

2) informowante kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznione; o wystapieniu
okolicznosci powodujacych wykluczenie cztonka komisji;

3) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego;

5) informowanie kierownika zamawiajacego lub osoby upowaznionej o przebiegu prac
komisji, w tym o istotnych problemach zwiazanych z pracami komisji;

6) przedkladanie kierownikowi zamawiajacego lub osobie upowaznionej projektéw pism, w
szczegolnoscl w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz uniewaznienia postgpowania;

7) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postegpowania;

8) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcoéw do dokumentacjt postgpowania;

W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej czynnosci zastrzezone dla

niego wykonuje wyznaczony przez Przewodniczacego badz Kierownika Zamawiajacego inny

czlonek komisji przetargowe;.



)
Dokumenty z czynnosci ntezastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego podpisuje
Przewodniczacy Komisjt lub Kierownik Zamawiajacego lub pracownik, ktéremu Kierownik
Zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci w postepowaniu.

§o

1. O wniesieniu odwolania przez wykonawcow przewodniczacy komisji niezwlocznie mformuje
komusje 1 zwoluje jej posiedzenie.

2. Komisja przyjmuje 1 analizuje wniesione odwolanie oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
odwolanie stosujac przepisy ustawy.

3. Komisja dokonuje analizy wniesionych s$rodkéw ochrony prawne) oraz przedstawia
kierownikow1 zamawiajacego rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwotanie albo
odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu
czynnosci.

Wojt Gminy Narewka

Jarostaw Gotubowski
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