Zarzgdzenie Nr ............
Wojta Gminy Narewka
z dnia 16 grudnia 2024 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej skladnikow majatkowych w
Urzedzie Gminy w Narewce

Na podstawie art. 26 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(. Dz. U. 22023 r. poz. 120 z pdzniejszymi zmianami) oraz powotujgc si¢ na Zarzadzenie nr
217/2021 Wéjta Gminy Narewka z dnia 28 czerwca 2021r. w sprawie instrukcji
inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Narewka ,zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ roczng sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Gminy
Narewka wedlug stanéw na dzien 31 grudnia 2024 r. przez komisje inwentaryzacyjng w
skladzie:

Jan Chomczuk - przewodniczacy
YFukasz Zasim - cztonek
Marcin Szymaniuk - cztonek

§ 2. Inwentaryzacj¢ aktywow i pasywow nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury,
uzyskania od bankéw 1 kontrahentow potwierdzenia sald, poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nast¢pujace sktadniki majatkowe:

1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury nalezy objac¢:
1) druki scistego zarachowania,
2) paliwa w pojazdach i1 urzadzeniach,
3) materialy, niezuzyte sktadniki majatku obrotowego, ktore w momencie zakupu
bezposrednio obcigzaja koszty (m.in. materialy biurowe i promocyjne),
4) zapasy materiatéw zakupione na potrzeby wod kan,
5) sktadniki obce ujete w ewidencji pozabilansowe;j.
2. Inwentaryzacjg w drodze potwierdzenia sald nalezy obja¢:
1) aktywa pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych, lokaty,
2) kredyty i pozyczki,
3) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci publicznoprawnych, nalezno$ci watpliwych
lub spornych, naleznosci od pracownikéw),
4) wlasne skladniki majatku powierzone/uzyczone innym jednostkom/podmiotom.
3. Inwentaryzacja w drodze poréwnania (weryfikacji) danych ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami stanowigcymi podstawe zapisow 1 weryfikacji ich
wartosci:
1) grunty,
2) s$rodki trwale do ktorych dostep jest znacznie utrudniony (m.in. budowle
stanowigce infrastrukture),
3) wartosci niematerialne i prawne
4) $rodki trwale w budowie,



5) naleznosci i zobowigzania publicznoprawne ,
6) pozostale niewymienione sktadniki aktywéw 1 pasywow nie podlegajace
inwentaryzacji w drodze spisu z natury i potwierdzenia sald.

§ 3. Czynnosci inwentaryzacyjne wymienione w §2 ust 1 1 2 nalezy zakonczy¢ w
terminie do 15 stycznia 2025r., czynnosci wymienione w § 2 ust 3 w terminie do 30 marca
2025r.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje zespoty spisowe w nastepujacym
sktadzie:

1) droga spisu z natury okreslonej w § 2 ust. 1:
a) Ewa Konik
b) Andrzej Pacewicz

2) w drodze potwierdzenia sald o ktérych mowa w § 2 ust. 2:
a) Beata Rusakow
b) Halina Nowik

3) spisu okreslonegow § 2 ust. 3 :
a) pkt1 Marcin Skiepko
Ewa Staniszewska
b) pkt2 Pawel Karpiuk
Malwina Charkiewicz
¢) pkt 3 Andrzej Gierasimiuk
Adrian Polowianiuk
d) pkt 4 Marek Bagrowski
Ewa Zawiercichowska
e) pkt 5-6 Beata Rusakow
Joanna Sakiel

§ 5. Zobowigzuje do przeprowadzenia spisu z natury w obecnosci 0oséb odpowiedzialnych
— korzystajacych z majatku.

§ 6. Czlonkow zespotow spisowych oraz pracownikéw wykonujacych czynnosci
inwentaryzacyjne zobowigzuje do dokladnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Narewka.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wajt Gminy Narewka

arostaw Gotlubowski



