
Zarządzenie Nr ... ff .. ./2024 

Wójta Gminy Narewka 

z dnia 16 grudnia 2024 r. 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej składników majątkowych w 
Urzędzie Gminy w Narewce 

Na podstawie art. 26 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 roku o rachunkowości 
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z późniejszymi zmianami) oraz powołując się na Zarządzenie nr 
217/2021 Wójta Gminy Narewka z dnia 28 czerwca 2021r. w sprawie instrukcji 
inwentaryzacyjnej w Urzędzie Gminy Narewka ,zarządzam co następuje: 

§ 1. Przeprowadzić inwentaryzację roczną składników majątkowych w Urzędzie Gminy 
Narewka według stanów na dzień 31 grudnia 2024 r. przez komisje inwentaryzacyjną w 
składzie: 

Jan Chomczuk 

Łukasz Zasim 

Marcin Szymaniuk 

przewodniczący 

członek 

członek 

') 

§ 2. Inwentaryzację aktywów i pasywów należy przeprowadzić metodą spisu z natury, 
uzyskania od banków i kontrahentów potwierdzenia sald, porównania danych ksiąg 
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartości. 
Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe: 

1. Inwentaryzacją w drodze spisu z natury należy objąć: 
1) druki ścisłego zarachowania, 
2) paliwa w pojazdach i urządzeniach, 
3) materiały, niezużyte składniki majątku obrotowego, które w momencie zakupu 

bezpośrednio obciążają koszty (m.in. materiały biurowe i promocyjne), 
4) zapasy materiałów zakupione na potrzeby wod kan, 
5) składniki obce ujęte w ewidencji pozabilansowej. 

2. Inwentaryzacją w drodze potwierdzenia sald należy objąć: 
1) aktywa pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych, lokaty, 
2) kredyty i pożyczki, 
3) należności (z wyjątkiem należności publicznoprawnych, należności wątpliwych 

lub spornych, należności od pracowników), 
4) własne składniki majątku powierzone/użyczone innym jednostkom/podmiotom. 

3. Inwentaryzacją w drodze porównania (weryfikacji) danych ksiąg rachunkowych z 
odpowiednimi dokumentami stanowiącymi podstawę zapisów i weryfikacji ich 
wartości: 
1) grunty, 
2) środki trwałe do których dostęp jest znaczme utrudniony (m.in. budowle 

stanowiące infrastrukturę), 
3) wartości niematerialne i prawne 
4) środki trwałe w budowie, 



5) należności i zobowiązania publicznoprawne , 
6) pozostałe niewymienione składniki aktywów i pasywów me podlegające 

inwentaryzacji w drodze spisu z natury i potwierdzenia sald. 

§ 3. Czynności inwentaryzacyjne wymienione w §2 ust 1 i 2 należy zakończyć w 
terminie do 15 stycznia 2025r., czynności wymienione w § 2 ust 3 w terminie do 30 marca 
2025r. 

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powołuję zespoły spisowe w następującym 
składzie: 

1) drogą spisu z natury określonej w § 2 ust. 1: 
a) EwaKonik 
b) Andrzej Pacewicz 

2) w drodze potwierdzenia sald o których mowa w § 2 ust. 2: 
a) Beata Rusakow 
b) Halina Nowik 

3) spisu określonego w § 2 ust. 3 : 
a) pkt 1 Marcin Skiepko 

Ewa Staniszewska 
b) pkt 2 Paweł Karpiuk 

Malwina Charkiewicz 
c) pkt 3 Andrzej Gierasimiuk 

Adrian Połowianiuk 
d) pkt 4 Marek Bagrowski 

Ewa Zawiercichowska 
e) pkt 5-6 Beata Rusakow 

Joanna Sakiel 

§ 5. Zobowiązuję do przeprowadzenia spisu z natury w obecności osób odpowiedzialnych 
- korzystających z majątku. 

§ 6. Członków zespołów spisowych oraz pracowników wykonujących czynnosci 
inwentaryzacyjne zobowiązuję do dokładnego i rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji. 

§ 7. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Narewka. 

§ 8. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

arosław Gołubowski 


