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formularz
wzor
CRD

aplikacja

opis ustugi

1. Pobrac plik aplikacji elektronicznej .xml ra gl
i zapisac go na dysku lokalnym e

=?ml versior="1.0"" encoding="UTF-8"?=
=IDOCTYPEARTICLES SYSTEM
"DiAProjectaClientsMLIContents\ Ternplarticleligt. dtd' =
=mik-sty lesheet ty pe="textixsl"
href="D:\xmitohtrm. xsit" 7=
<ARTICLES=
=ARTICLE=
<ARTICLEDATA=
<TITLE=xM L Derrty dified=/M TLE=
=AUTHOR=Jaidev=/AUTHOR =
=/ARTICLEDATA=
=fARTICLE=
=ARTICLE=
<ARTICLEDATA=
=TITLE=XSLT Derry dified=/TITLE=
=AUTHOR=X S Cel Tea </AUTHOR =
=IARTICLEDATA=
=IARTICLE=
=ARTICLE>
<ARTICLEDATA=
=<TITLE=C# Derry fified=/TITLE=
<AUTHOR=Aleksey N</AUTHOR =
<ARTICLEDAT A=
<BARTICLE=
<ARTICLES=
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2. Zalogowac sie na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl)

e punp elektroniczna platforma

ustug administracji publicznej

Czcionki

Szukaj w portalu ePUAP ‘ zdar

Zatatw sprawe przez internet

Portal ePUAP - logowanie

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta

Login -

Hasto *

* pola wymagane

Nie masz jeszcze konta?

Aby moc skorzystac z Portalu musisz posiadac
w nim konto uzytkownika. Rejestracja w
Portalu jest darmowa i sklada sie z kilku
prostych krokow.

Aby przejs¢ do procesu zakiadania konta na
ePUAP wystarczy nacisnac ponizszy przycisk.

Zarejestruj sie

,\*?asi MINISTERSTWO

GOSPODARKI

Y i
a(l\s
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formularz
wzor
CRD

aplikacja

opis ustugi

karta ustugi

WDROZENIE!



http://www.epuap.gov.pl/

3. Wybrac kolejno:
Moje konto > Srodowisko Budowy Aplikacji > Aplikacje

formularz
wzor
CRD

aplikacja

Moije Konto | » fviogui e EN

e punp elektroniczna platforma . Zalogowany: 1 M e "l ss'm = = =
ustug administracji publicznej] Ml ( : Oraanizacin: : a
= 0 4 rganizacia ﬂi [ S8R o | | B = o B

: = E Nowe: dokumenty (0), powiadomienia (0)
1?:‘7 ’ i\ ' 4 ¥ \
e S Yz

Czcionki A A A

Szukaj w portalu ePUAP | zda ie sprawa, dokument lub nazwa ur u Szukaj

Lista spraw Mo;e konto ¥ O ePUAP Profil Zaufany Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracia

Moie dockumenty Zarzadzanie kontem Moie profile zaufane Uprawnienia Ustuqgi @owisko Budowy Aplikacji >
Aplikacje Szablony

Jestes w: Strona gléwna > Srodowisko do budowy aplikacji

Na liscie obok widoczne sg

ramach podmiotu. Status
= = aplikacji swiadczy o tym
dostepna dla
uzytkownikéw. Liste

Status Data ostatniej 1

Nazwa modyfikacji aplikacji mozna
przeszukiwac naciskajac
R przycisk Filtruj i podajac
) "™ - - Niezainstalowana .2011 2a-29 parametry filtrowania.
F.": HI'E "8I NS ; 2011-11-29 * Aby dodac nowg
= omm ey Zainstalowans > : aplikacje nalezy
nacisngc przycisk
Ll I E S o= Zainstalowana 2011-11-29 Dodaj

e Aby zmodyfikowac
aplikacje nalezy
(RS- as wimmm Zainstalowana 2011-11-28 zaznaczy¢ aplikacje
) na liscie i nacisnac
. przycisk Edytuj
- e w g - Zainstalowana 20113829 e Aby zapisac

opis ustugi

karta ustugi

WDROZENIE!
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4. W sekcji Aplikacje wybra¢ Importuj z XML

formularz
wzor
CRD

aplikacja

Lista spraw

Moije dokumenty

ePUAP

Szukaj w portalu ePUAP ‘ zdarzenie

Moje konto ~

Zarzadzanie kontem

elektroniczna platforma
ustug administracji publicznej

Moije Konto | Wyloguj

i EN

Zalogowany: Il M "l sa'm =
Organizacia: *-I.' ("SR A B N o N
-

Nowe: dokumenty (0), powiadomienia (0)

.

Dostepno§é | Czcionki A A A

Szukaj

O ePUAP Profil Zaufany

Moije profile zaufane

Uprawnienia

Podmioty Publiczne

Ustugi

Aplikacje Szablony

Aplikacje

r

Jestes w: Strona gidwna > Srodowisko do budowy aplikaciji

Eksportuj do XML

. HIE TEET N
=y

J-lh-r. =g -

Status

= Niezainstalowana

Zainstalowana

Zainstalowana

Zainstalowana

Zainstalowana

Importuj z XML =
e

Data ostatniej
modyfikacji

2011-11-29
2011-11-29
201.1-11-29
..?01‘1-11-28

2011-11-24

Kontakt

Pomoc Konfiguracia

Srodowisko Budowy Aplikacii

Pomoc

Na liscie obok widoczne sg
wszystkie aplikacje w
ramach podmiotu. Status
aplikacji swiadczy o tym
czy aplikacja jest
dostepna dla
uzytkownikéw. Liste

4 aplikacji mozna
przeszukiwac naciskajac
przycisk Filtruj i podajac
parametry filtrowania.

e Aby dodac nowg
aplikacje nalezy
nacisnac przycisk
Dodaj

e Aby zmodyfikowac
aplikacje nalezy
zaznaczy< aplikacje
na liscie i nacisngc
przycisk Edytuj

« Aby zapisac

opis ustugi

karta ustugi

(VDROZENIE!

% MINISTERSTWO

GOSPODARKI
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5. Klikng¢ Wybierz plik i po otwarciu okna dialogowego
wskazac pobrang wczesniej na dysk lokalny aplikacje (patrz pkt. 1). u
Wybor zaakceptowac naciskajgc Otworz, a nastepnie Wyslij.

Jestes w: Strona giéwna > Srodowisko do budowy aplikacii > Importuj aplikacie

Srodowisko do budowy aplikacji

'gjr Importuj aplikacje

Podaj sciezke do pliki Wybierz plm N wybrano pliku

g-‘ Dokumenty
43 Ostatnio zmienione
lp‘ Muzyka

Wiecej »

Foldery v

E unw u T i

. Publiczny
18 Komputer B
& Sie¢

# Kosz
i\, Adobe
. Baza urzedéw

Bl Pulpit &

Gl .
tﬂ Panel sterowaniz

Rozmiar

1 Publiczny
M Komputer
¥ Sie¢
[%8 Adobe Reader X
(7 Gadu-Gadu 10
fa) Google Earth
(#¥ Lotus Notes 8.5
2 Mozilla Firefox
@OpenFM
(#) Opera
(&) RealPlayer
[g:}'-' Recuva
:@Winamp

\u Adobe

1. Baza urzedow

formularz
Vﬁér
aplikacja
opis ustugi

karta ustugi

WDROZENIE!

I

Jestes w: Strona gldwna > Srodowisko do budowy aplikacii > Importuj aplikacje

Importuj aplikacje

Podaj sciezke do pliku: | Wybierz plik | Nie wybrano pliku

O

oo

MINISTERSTWO
GOSPODARKI

~ | <G i »
Nazwa piku: - [Wszyslkiepi&i '} I
D] |
e _—— — e —
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6. Po prawidtowym zatadowaniu pliku xml, w sekcji Aplikacje na

formularz

wzor

CRD

pierwszej pozycji pojawi sie zaimportowana aplikacja, a w kolumnieap%cja

Status zostanie wyswietlona wartosc Niezainstalowana

elektroniczna platforma
ustug administracji publicznej

ePUAP

‘—:

opis ustugi
karta ustugi

WDROZENIE!

Pomoc 3RE EN

Moje Konto | Wylogui

Zalogowany: IR B el sn'=- - P "

Organizacja: “ (S S0 e} % o B
-

Nowe: dokumenty (0), powiadomienia (0)

Y

Szuka) w portalu ePUAP

i spraw Moje konto ~ O ePUAP Profil Zaufany mi
Moje dokumenty Zarzadzanie kKontem Moje profile zaufane Uprawnienia

Jested w: Strona glowna > Srodowisko do budowy aplikacji

Aplikacje

Data ostatnie)

Nazwa Status modyfikacji

O L= = ou-u~29
F.t. EIE CESCT I N NS Zsinstolowans | 2011-11-29
LAl B}

q

Dogstepnogé | Czcionki A A A

Szukaj |

Pomoc Kontakt Konfiguracia

Srodowisko Budowy Aplikacji

Pomoc

Na liscie obok widoczne s3y
wszystkie aphkacje w
ramach podmiotu. Status
aplikac) swiadczy o tym
czy aplikacja jest
dostepna dla
uzytkownikéw. Liste

i aplikacji mozna
przeszukiwadé naciskajac
przycisk Filtruj i podajac
parametry filtrowania.

e Aby dodac¢ nowaqa
aplikacje nalezy

narienad nrevucicl
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formularz

wzor

7. By sprawdzi¢ poprawnosc parametryzacji zaimportowanej v

aplikacja

aplikacji, nalezy jg wybrac poprzez kliknigcie na nazwe ot e
lub zaznaczenie i nacisniecie Edytuj

Moie Konto | Wylogui

e punp elektroniczna platforma ol ' . Zalogowany: Il M el ca'm = -
ustug administracji publicznej £ | e ANEE™ N " W LT N §
wt o io: WEFRL

karta ustugi

WDROZENIE!

Nowe: dokumenty (0), powiadomienia (0)

- 0 ; . B \,

Rostepnosd | Czcionki A A A

Szuka) w portalu ePUAP

IS 2w Moje konto ~ Q ePUAP Profil Zaufany Podmioty Publiczne Pomocg Kontakt Konfiguracia
Moje dokumenty Zarzadzanie kontem Moie profile zaufane Uprawnienia Ustuqgi Srodowisko Budowy Aplikacji

Szablony

Jested w: Strona glowna > Srodowisko do budowy aplikacyi

Na liscie obok widoczne s3
ramach podmiotu. Status
aplikac) $wiadczy o tym
dostepna dla
uzytkownikow. Liste
aplikacj mozna

przeszukiwac naciskajac
przycisk Filtruj i podajac
‘ o Come - - Niezsinstalowans | 2011-11-29 parametry filtrowania.

F.": HIE TEET I N OESm > 2011-11-29 ¢ Aby dodac nowq
e oo . -y Zainstalowana aplikacje nalezy

narienas nrrucicl

Data ostatnie)
Status modyfikacyi L !

Nazwa
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formularz
wzor

CRD

8. Uzytkownik zostaje przeniesiony do szczegotow aplikacji:

aplikacja
opis ustugi

Strona gtéwna > Srodowisko Budowy Aplikacji > Szczegoty

karta ustugi

WDROZENIE!

aplikacji

i raw - Mcoje konto ~ Q ePUAP ~ Profil Zaufany ~ Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracia
Moje dokumenty Zarzadzanie kontem Mole prohle zaufane Uprawniemna Usiugi Srodowisko Budowy Aplikacji

Jestes w: Strona glewna > Srodowisko do budowy aplikacy > Szczegoly aplikacji

. < o W oknie obok nalezy

oraz Grupe DRACO dla

Testy zamknigte aplikacji. Wprowadzenie
tych danych jest

wymagane. Nazwa jest
podstawowym
identyfikatorem aplikacji.
Grupa DRACO siuzy do
wygenerowania uprawnien
w systemie
bezpieczenstwa (widoczne
Opis w konsoli do zarzgdzania
uprawnieniami) i
umieszczenia wszystkich
tych uprawniert w jedne)
konkretnej grupie.

Nazwa %" Zawiadomienie o zamierzonym_terminie rozpocz

Grupa DRACO Skrzynka podawcza
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formularz

9. Nalezy odszukac sekcje Formularze i klikngc na nazwe iy

CRD

formularza Wniosku (lub innego pisma inicjujgcego). e

opis ustugi

Uwaga: W kazdej aplikacji znajduje sie formularz ,,Pisma Ogélnego”. Ten formularz  iersgsis

_NIE_ powinien byc¢ wybierany, gdyz stuzy do udzielania odpowiedzi przez urzqd,
a nie do inicjowania sprawy przez Klienta

‘
e e Ie—
——

W oknie obok znajduje sie

danej aplikacji. Formularze
po zainstalowaniu aplikac]

dokumentéw w postaci

Data xml.
Mazwa ostatniej 1
modyfikacji
) © 1488 16 vserom 2013-11-12
‘ ) 1488_15_Pismo_ogolne_UEPA ?EI_B:-I_I_—M

Nie

Pozycii na liscie 10 +* |4pierwsze 4poprzednie Pozycje 1-2 z 2 nastepne b ostatnie kl
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10. Po uruchomieniu Edytora Formularzy, w sekcji Edycja
Formularza z prawej strony znajduje sie sekcja Opcje, gdzie nalezy i
przejs¢ do Konfiguracji

Edycja formularza

13| B 7 U s|==FE= sy []-Fomatls]

QMR |EE|FEHRI9 o L8 | HO|A-2-
— 2[a@| % x| Q2 |[~Rodzn[=] - Rozmial=] | 3

| ik L4 | |4 | l |

,dnia | -

NADAWCA

® opcja 1
QOopcja 2
Oopcia 3

m

Nazwa instytucji .......
Miejscowosé

Ulica

Nr budynku

Nr lokalu

Kod pocztowy

-

k

-

Konfiguracja
Wczytaj formularz

Pobierz wyréznik

m

Pobierz XSLT
Pobierz XSD

Podglad

Dodaj pole

Pole edycji
Pole tekstowe

Lista

Proiekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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formularz

wzor

aplikacja
opis ustugi

karta ustugi

WDROZENIE!
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11. Po otwarciu okna

| vnig:Dokument

Wzér

http://crd.gov.pl/vzor/2011/06/08/599/

Z parametrami, na|ezy W po|u Schemat: © stwsrz nowy  Skcorzystaj 2 istnisjacego

Przestrzenie nazw

Domysina skrytka adresata preti

sprawdzi¢, czy zawiera

prawidtowy id_podmiotu

i nazwe skrytki.

Jesli jest btad, nalezy

wprowadzi¢ poprawng wartosc § -

i zaakceptowac zmiany przyciskiem OK
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-Domys’lna skrytka adresata

URI
meta http://crd.gov.pl/xml/schematy/meta/2009/11/16/
0s0 http://crd.gov.pl/xml/schematy/osoba/2009/11/16/
http://crd.gov.pl/xml/schematy/instytucja/2009/11/16/
adr http://crd.gov.pl/xml/schematy/adres/2003/11/09/
str http://crd.gov.pl/xml/schematy/struktura/2009/11/16/
ds http://vwvwivi3.0rg/2000/09/xmidsig#
http://vwnivi3.0rg/2001/XMLSchema

Usun

Usuni

Usuni

Usuri

Usuni

Usuni

/ilimtest/ nove

——

S o5

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

.przyjazna
. e-administracja

UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI

FUNDUSZ SPOLECZNY

formularz
wzor
CRD

aplikacja

[
opis ustugi
! 4

Nazwa gléwnego elementu dokumentu

karta ustugi

WDROZENIE!
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formularz
wzor
CRD

aplikacja

12. W gornej sekcji o nazwie Formularz nacisngc Zapisz i waliduj, 3"
po chwili pojawi sie okno z wynikiem walidacji, o
nalezy je zamkngc naciskajgc OK e

Jestes w: Strona gléwna > Srodowisko do budowy aplikacii > Szczegdly aplikacii > Formularz

e ——
m Zapisz i waliduj ' Dodatkowe m
e ——

Nazwa % | %" |_Wniosek_o_zamiarze_rozpoczecia_robot_budowlz

Podpowiadana nazwa
adresata

Podpowiadana

skrytka
Prywatny
* pola wymagane
Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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formularz
wzor
CRD

aplikacja

13. By wyjsC z Edytora Formularzy, nalezy w sekcji Formularz 5"
nacisng¢ OK e g

WDROZENIE!

Jestes w: Strona gléwna > Srodowisko do budowy aplikacji > Szczegdly aplikacii > Formularz

Nazwa % | %" |_Wniosek_o_zamiarze_rozpoczecia_robot_budowlz

Podpowiadana nazwa
adresata

Podpowiadana
skrytka

Prywatny CJ

* pola wymagane
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formularz
wzor
CRD

aplikacja

14. * Powtorzyc kroki z pkt. 9-13 dla wszystkich formularzy o s

karta ustugi

(oprocz Pisma ogdlnego) jezeli wystepuja WoROZENE
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15. Uzytkownik zostaje przeniesiony z powrotem do szczegotow

aplikacji:
Strona gtéwna > Srodowisko Budowy Aplikacji > Szczegdty aplika

formularz
wzor
CRD

aplikacja

opis ustugi

karta ustugi

dNMDROZENIE!

cji

Lista spraw Moje konto ¥ O ePUAP Profil Zaufany - Podmioty Publiczne
Moje dokument Zarzadzanie kontem Moije profile zaufane Uprawnienia Uslugi

Jestes w: Strona gtéwna > Srodowisko do budowy aplikacii > Szczegély aplikaciji

Testy otwarte Testy zamkniete

Nazwa 0559 Zawiadomienie_o_zamierzonym_terminie_rozpocz
Opis
Grupa DRACO Skrzynka podawcza

Pomoc - Kontakt Konfiguracija

Srodowisko Budowy Aplikacji

3 3 23 D

W oknie obok nalezy
wprowadzi¢ Nazwe, Opis
oraz Grupe DRACO dla
aplikacji. Wprowadzenie
tych danych jest
wymagane. Nazwa jest
podstawowym
identyfikatorem aplikacji.
Grupa DRACO stuzy do
wygenerowania uprawnier
w systemie
bezpieczeristwa (widoczne
w konsoli do zarzgdzania
uprawnieniami) i
umieszczenia wszystkich
tych uprawnien w jednej
konkretnej grupie.
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formularz
wzor
CRD

16. Celem instalacji aplikacji, nalezy nacisng¢ Testy otwarte i

opis ustugi

i potwierdzic¢ przyciskiem Tak. etz

WDROZENIE!

System potwierdzi zainstalowanie aplikacji komunikatem wyswietlonym

w sekcji Szczegoly aplikacji

Lista spraw Moje konto v 0 ePUAP Profil Zaufany Podmioty Publiczne Pomoc K
Moie dokumenty Zarzadzanie kontem Moie profile zaufane Uprawnienia Ustugi Srodowisko Bu

Jestes w: Strona gléwna > Srodowisko do budowy aplikac

ci > Szczegoly aplikacji

Szczegbly aplikacji

X = s ) 0 D

o Testy otwarte ) Testy zamkniete

Srodowisko do budowy aplikacji

Nazwa 0559_Zawiadomienie_o_zar
Czy na pewno chcesz zainstalowac aplikacje:
Opis = \ mis _Zawiadomienie_o_zamierzonym_terminie_rozpoczecia_ I
-
Grupa DRACO Skrzynka podawcza Zaso6b SBA ePUAP Operacja Zmiana
Formularz: = _Wniosek_o_zamiarze_rozpoczecia_| s d = v Do utworzenia

) ]
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formularz

17. Poprzez nacisniecie Zamknij, uzytkownik wraca do e

CRD

Srodowiska Budowy Aplikacji, gdzie w sekcji Aplikacja w i

opis ustugi

kolumnie Status zostata zmieniona jego wartosc¢ na Zainstalowana i

Jestes w: Strona gléwna > Srodowisko do budowy aplikacii > Szczegély aplikacji WDROZENIE!

Szczegoly aplikacji
T — m edvtj (f zamknii b

Nazwa Ml 1_Udzielenie _zezwolenia_na_prowadzenie_punktu_.

s zyskiwanie zezwolenia na prowadzer
D Uzysk I i

Jestes w: Strona gléwna > Srodowisko do bddowy aplikacji

Aplikacje

v o
3

Grupa DRACO Skrzynka Podawcza

Data
Nazwa Status { ostatniej
modyfikacji
® " p_Przediuzenie_zawie... 011-11-16
= Wniosek_o_wydanie_ze... Zainstalowana 2911'1;'16
= _Wniosek_o_wydanie_ze... Zainstalowana 2011-11-16

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

A s ' ‘ UNIA EUROPEJSKA
e vivsrersiwo Y- U E PA .p,,y,ma
Z'\Z;ie G”OSPODARK- . 5 oo SO : Q‘e.admwmm FUNDUSZ 5‘53?53@

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
ytut Logistyki i M.




formularz
wzor

CRD

aplg;cja
e opisuu;lugi
kart;‘uslugi

WDROZENIE!

Instytut Logistyki i Magazynowania

KROK 2 - PUBLIKACJA KARTY USLUGI
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Opublikowanie Karty ustugi na ePUAP jest
rownowazne z udostepnieniem ustugi Klientom.
Karta ustugi widziana jest przez Klienta na
ePUAP przed kliknieciem przycisku ,Przejdz do
formularza”.  Wyswietlany  jest  wodwczas
standardowy opis danej ustugi dostepny na
platformie oraz dodatkowe informacje, ktore
urzgd chce przekaza¢ Klientowi, przed
wypetnieniem formularza. Dane na karcie ustugi
(nie dotyczy standardowego opisu ustugi
dostepnego na ePUAP) urzagd moze w kazdej
chwili samodzielnie zaktualizowac.

S3 to najczesciej informacije:

- godzinach urzedowania,

- kontakt telefoniczny do osoby odpowiedzialnej
za obstuge,

- dodatkowe informacje opisowe — np. fragmenty
aktow prawnych przydatne do wypetnienia
formularza wniosku.

formularz
wzor

CRD

Karta ustugi

aplikacja
opis ustugi
karta ustugi

WDROZENIE!

organdw podatkowych przystuguja wojtowi, burmistrzowi lub prezydentow miasta.

Zobacz szczegdly sprawy:

Kogo dotyczy Czas realizadi Wymagane dokumenty Oplaty Tryb odwolawczy

Zmien

hd

W wybranej miejscowosci moZesz zatatwic sprawe przez Internet:

PrzejdZ do formularza

E Deklaraga o wysokosci oplaty za gospodarovanie
odpadami kemunalnymi
v
Urzad, w ktérym zalatwisz sprawe:

Urzad: URZAD MIEJSKI W BABIMD;CIE, 66-110 Babimost (miasto), ul.
Rynek 2

Migjsce Sekretariat Urzedu Miejskiego w Babimoscie, ul. Rynek 2, 66-110
obshugi: pabimost

Strona BIP: http:/ /bip.babimost.pl

Numery telefondw oraz faks
H 683512034

Godziny przyjed interesantéw:
© Poniedziatek

7.320 - 17.00
e Wtorek -

Czwartek 7.30

B 683512028

- 15.20
B pigtek 7.30 -
14.00

Przyktadowe informacje
zapisane na karcie ustugi
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1. Zalogowac sie na platformie ePUAP (www.epuap.gov.pl)

pU p elektroniczna platforma
e ustug administracji publicznej

N Y
T ‘

Dostepnos¢ | Czcionki

Szukaj w portalu ePUAP \

Zatatw sprawe przez internet

Portal ePUAP - logowanie

Login -

Hasto *

Portal ePUAP - logowanie przy uzyciu hasta

* pola wymagane

Nie masz jeszcze konta?

Aby moc skorzystac z Portalu musisz posiadac
w nim konto uzytkownika. Rejestracja w
Portalu jest darmowa i sklada sie z kilku
prostych krokow.

Aby przejs¢ do procesu zakiadania konta na
ePUAP wystarczy nacisnac ponizszy przycisk.

Zarejestruj sie

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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formularz
wzor
CRD

aplikacja

opis ustugi

karta ustugi

WDROZENIE!


http://www.epuap.gov.pl/

formularz

2. Wybrac kolejno: e

Moje konto > Ustugi > Zarzgdzanie kartami usfug i
Moje Konto | Wyloguj Pomoc Nk EN kartaauslugi
ePUAP - @) & B NI .

"

Nowe: dokumenty (0), powiadomienia (0)

E""_ i N ) ; ‘v/,‘

Q‘ Dostepnosé | Czcionki

Lista spraw Mo;e konto v O ePUAP Profil Zaufany Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracia

Mgije dokumenty Zarzadzanie kontem Moie profile zaufane Uprawnienia Srodowisko Budowy Aplikacii

Jestes w: Strona gidwna > Moje konto > Uslugi > 2Zarzadzanie kartami ustug

Szukaj w portalu ePUAP ‘ zdarzer

Zarzadzanie kartami N\ Zarzgdzanie kartami ustug

ustug

Zarzadzanie opisami :/ DOdaj karte us'“gi Import“j hes

ustug

Data

Udostepniona usfuga 1 Nazwa ustugodawcy Status publikaci

Zarzadzanie plikami

transformaty Instytut Logistyki i
= z nstytut Logistyki i . = :
|| Deklaracia" ;a1 ™ Magazynowania Nieaktualna Operacje
Wszczecie postepowania w sprawie uznania Instytut Logistyki i

() kvyahﬂkag]n_do podejmowania lub wykonywania Magazynowania Nieaktualna -

dziatalnosci lub zawodu regulowanego

Zezwolenie na sprzedaz napojow Instytut Logistyki i Y 2010-12-09 s
alkoholowych Magazynowania Aduwing 09:14:05 Operacje”
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formularz

3.N ' lez isng¢ Dodaj k tugi
. Nastepnie, nalezy nacisng¢ Dodaj karte ustugi
aplikacja
opis ustugi
Moije Konto | Wyloguj Pomoc & EN karta ustugi
epunp elektroniczna platforma R ' ' 3 7 N\ ZAKONSIIIE RS- S — . . WDROZENIE!
US*Ug admmlstraqi pUbIICZnCJ 3 i . Organizacja: L‘ Il ol Fn oo
4 -")
Nowe: dokumenty (0), powiadomienia (0)
N/
{‘ Dostepnosé | Czcionki A A A
Szukaj w portalu ePUAP ] zdarzenie w 2yciu, sprawa, dokument lub nazwa urzedu H Szukaj ]
Lista spraw Moje konto ~ O ePUAP Profil Zaufany Podmioty Publiczne Pomoc Kontakt Konfiguracia
Moje dokumenty Zarzadzanie kontem Moje profile zaufane Uprawnienia Ustugi Srodowisko Budowy Aplikacii

Jestes w: Strona giowna > Moje konto = Uslugi > 2Zarzadzanie kartami ustug

Za'rzqdzanie kartami  Zarzadzanie kartami ustug
usiug

Y e Ry,
e e ‘ & Dodaj karte ustugi ' =, Usuiit zaznaczone Filtruj v
ustug T —
Udostepniona ustuga 1 Nazwa ustugodawcy Status D:;zkac'i
Zarzadzanie plikami P J
transformaty vl |
7 oeteracetmmmn = s IS s -
Wszczecie postepowania w sprawie uznania " -
kwalifikacji do podejmowania lub wykonywania ;?:;’:;;tng:?;?;k' ! Nieaktualna -
dziatalnosci lub zawodu regulowanego
Zezwolenie na sprzedaz napojow Instytut Logistyki i Ataid 2010-12-09 -
alkoholowych Magazynowania Aktualna 09:14:05 Operacje
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4. W sekcji Wybor opisu ustugi nalezy wybrac stosowny opis ustugi emy=

wzor

z listy juz dostepnych opiséw zamieszczonych na ePUAP *;
i potwierdzi¢ przyciskiem Dalej

opis ustugi

karta ustugi
» Dane ustugodawcy D Pozostaleinformacie P Kiasyfikacja D Publikacia karty ustugi

¢ Wyb6r opisu ustugi Wybér opisu ustugi
W oknie obok nalezy w drzewie zdarzen
- Nazwa opisu ustugi 1

(VDROZENIE!

ustugi (wyboru opisu nalezy dokonac
naciskajgc przycisk Wybierz przy wybranym
opisie).

Mozliwe jest przypisanie jednej karty ustugi
do tylko jednego opisu ustugi.

Karte ustugi bedzie mozna wyszukac w
Katalogu Ustug w ramach przypisanego opisu
ustugi.

Jezeli nie znaleziono zdarzenia zyciowego lub
opisu ustugi odpowiadajgcych zgtaszanej
ustudze, nalezy ten fakt zgtosi¢ do
Administratora Katalogu Ustug ePUAP. W
przypadku, gdy Administrator Katalogu Ustug

wyszukac zdarzenie a nastepnie opis ustugi,
! N z ktérym powinna zostac powigzana karta

Aktywowanie przez MSWIA funkcjonalnosci ePUAP dla Podmiotu

Publicznego

Anulowanie ustalonego terminu egzaminu na prawo jazdy

,1
TH3

Bonifikata od opfat rocznych z tytutu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowych

Czasowa rejestracja pojazdu Wybierz ePUAP potwierdzi brak opisu ustugi, nalezy
przygotowac taki opis i przekazac go do
- akceptacji poprzez Zarzgdzanie opisami
Decyzja komisji rekrutacyjnej uczelni Wrybierz ustug.
Pozycji na liscie | 10 B |4 Pierwsze 4 Poprzednie Pozycje 1-10 z 380 Nastepnep Cstatnied| Jezell brakLUe

odpowiedniego opisu ustugi
nalezy utworzy¢ go zgodnie

m z osobng instrukcja:
,» Tworzenie opisu ustugi”
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formularz

5. Nalezy przejs¢ do kolejnej zaktadki Dane ustugodawcy vasr

CRD

uzupetniajgc wszystkie pola i wybrac Dalej i

opis ustugi
Wybor opisu ustugi V'

Dane ustugodawcy Dane ustugodawcy

: W oknie obok nalezy wpisa¢ Nazwe
Nazwainstytuci | =" 1T W instytucji oraz Nazwe komérki

. J organizacyjnej swiadczacej ustuge.
Nazwy te widoczne bedg w Katalogu
_ Ustug Publicznych dla oséb
Nazwa komérki org. korzystajacych z ustugi. Wypelnienie
' tych pél jest obowigzkowe.

karta ustugi

Pozostale informacie Klasyfikacia D Publikacja Karty ustugi WDROZENIE!

* pola wymagane

Dane adresowe Dane adresowe

W oknie obok nalezy wpisa¢ dane

‘ adresowe instytucji Swiadczacej ustuge.
£ Zmien miejscowos¢ Dane te widoczne beda w Katalogu
Ustug Publicznych dla oséb
korzystajacych z ustugi. Wypetnienie
pél: Miejscowos¢, Ulica | Numer

Ulica © wpisz ulicg i skorzystaj z domu jest obowigzkowe.
podpowiedzi lub uzupetnij pol

Miejscowos¢ * | =W ILE"TFLE= I'S%

Wstecz S WyIUZERICatora
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6. Nalezy przejs¢ do kolejnej zaktadki Pozostate informacje -y

wzor

uzupetniajgc wszystkie pola, a w sekcji Formularze wybra¢ Dodaj i

formularz
opis ustugi
I~
Wybor opisu ustugi V' } Dane usiugodawcy V' Klasyfikacja } Publikacja karty usiugi kartahuslugi
WDROZENIE!
Terminy i miejsce przyjec interesantow Terminy i miejsce
W oknie obok nalezy
Miejsce sktadania podac miejsce i godziny
dokumentéw urzedowania, w ktérych
mozna ztozy¢ dokumenty
[ ] - i zatatwié sprawe.
W przypadku gdy dana
Numer konta ustuga wymaga ztozenia
optaty nalezy podac
informacje o numerze
konta, tytule wptaty oraz
Tytut wptaty naleznej kwocie. Mozna
B rowniez udostepnic
ptatnos¢ on-line -
Kwota (ziotych) iqfomac;e o tym podaje
sie zaznaczajac pole
check-box Udostepnij
— forme ptatnosci on-
|| Czy modyfikowac ptatnosc line.
[7] Udostepniaj forme ptatnosci on-line
@ Brak dodanych formularzy. W celu powigzania z ustuga formularza kliknij przycisk ponizej W przypadku
udostepniania
elektronicznej formy
‘ & Dodaj formularz ’ sktadania dokumentéw z
wykorzystaniem
formularzy nalezy
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formularz

wzor

7. W sekcji Formularze wypetni¢ poszczegodlne pola oraz wybrac i
odpowiedni formularz z listy i potwierdzi¢ przyciskiem Zapisz ~ ~s*

opis ustugi

form UIarZ kartT‘uslugi

WDROZENIE!

F—— = Uwaga 1: Opis w polu , Tytut

@ Brak dodanych formularzy. W celu powigzania z ustuga formularza kliknij przycisk ponizej W przypadku

udostepniania fOrmUIarza” bedZie Widoczny

elektronicznej formy
skiadania dokumentdéw z

e 0 dla Klienta urzedu. Powinien

& Dodaj formularz

nacisn

el 73tem jednoznacznie

formularza
zevnetrznego (nie

Typ formularza 1 Zevmetrzny (chce podac adres URL formularza) ;"‘;Si':;’ane‘gc' na WS ka ZyWa C, ja ki ej S p ra Wy

e dodac ?ormu!ar: z listy

& Zainstalovwany w ePUAP (chce wybrac z listy) 3&52‘-‘5?(:‘2“2;0)"”‘“'”2? d Otyc Zy d a ny fo rm u Ia r-Z —

dostepnych na ePUAP
naciskajac przycisk

e szczegOlnie, jesli do jednego
—) pyPrep—— e B typu sprawy dostepnych jest
kilka typow formularzy.
Uwaga 1: Nalezy wybrac
I formularze inicjujgce (nie
il e pismo ogdlne) z zainstalowane;j

MPpierwsze 4Poprzednie Pozycje 1-102z 181 Nastepneb OstatnieM

go——— Qe P aplikacji elektronicznej.

e Najnowsze formularze znajduja
' sie najczesciej na koncu listy.

Tytut formulalga *

2010-0c-01  (—-

7 - = _postanowienie

& Wi 2010-07-27
3 niosek s - E—— 00:00:00

000¢
PO

) Wniosek_jrmmmm = = am,
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formularz
wzor
CRD

aplikacja

8. W sekcji Uwagi dotyczqce realizacji ustugi przez ustugodawce _:. .
mozna uzupetni¢ dodatkowe informacje zwigzane z dang ustugg,
nastepnie potwierdzic¢ przyciskiem Dalej |

4 Uwagi dotyczace realizacji ustugi przez ustugodawce m

W oknie obok mozna

wpisac¢ dodatkowe uwagi,
ktore bedg widoczne w
karcie ustugi dla osoby
chcacej skorzystac z tej
ustugi.

Uwagi
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A formularz

9. Nalezy przejsc¢ do kolejnej zaktadki Klasyfikacja uzupetniajgc pola ™%
lokalizacji i potwierdzic je przyciskiem Dodaj lokalizacje. ﬁ

aplikacja

By zaakceptowac wszystkie wprowadzone dane nalezy nacisngc i
zakOﬁ Cz karta ustugi

-_—, e 1.1
Wybor opisu ustugi V' } Dane usiugodawcy V' } Pozostale informacje V'

Klasyfikacja Klasyfikacja

W oknie obok nalezy
wprowadzic
wiasciwosc

WDROZENIE!

Publikacja karty ustugi

Wybrane lokalizacje Nowa lokalizacja

@ Lista lokalizacji, w ktérych jest dostepna ustuga @ wybierz lokalizacje z pdl ponizej miejscowq urzedu
dla swiadczonej
ustugi. W przypadku
Caty kraj ("] Przypisz do kraju éwiadczenia ustugi
przez urzad
wojewodzki lub
marszatkowski nalezy
Woj. [+] wskazaé konkretne

wojewodztwo, w
) przypadku powiatow
. - konkretny powiat,
R [=] itd. Aby dodaé

wybrang lokalizacje
; nalezy nacisngc
Gmina [+] przycisk Dodaj
. : lokalizacje. Mozliwe
jest wskazanie, ze

Dodaj lokalizacje wiasciwoscia
miejscowa (np. dla

urzedow
centralnych) jest
terytorium catego

kraju - w takim

przypadku nalezy

zaznaczyc¢ check-

box Przypisz do
kraju.

© zestawienie nie zawiera wynikow.
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formularz
wzor
CRD

aplikacja

10.Zostanie wyswietlony komunikat: oo
Czy chcesz zaakceptowac i opublikowa¢ karte ustugi?
nacisniecie Tak spowoduje zapisanie i opublikowanie karty ustugi

WDROZENIE!

Czy chcesz zaakceptowac i opublikowac karte ustugi?

Klikniecie "Tak" oznacza akceptacje karty ustugi - stanie sie ona
w )\ widoczna na stronach portalu ePUAP. Klikniecie "Nie" zapisze biezacy
* “stan na licie kart ustug, skad bedzie go mozna edytowaé w przysztosci.
Jesli chcesz wréci¢, wybierz "Wré¢ do kreatora”

@
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Gratulujemy

Karta ustugi zostata opublikowana.
Tym samym na platformie ePUAP.gov.pl udostepniona

zostata mozliwosc¢ sktadania wniosku w postaci

elektronicznej @
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Zachecamy do
kontaktu

J

1} w ¢ LR I

Instytut Logistyki i Magazynowania w Poznaniu

Rafat Sowinski — Kierownik Zespotu Zadaniowego ds. Elektronizacji
tel.: 61 666 4837, Rafal.Sowinski@ilim.poznan.pl

Marcin Kraska — Kierownik Projektu UEPA
tel.: 61 850 4967, Marcin.Kraska@ilim.poznan.pl



