
Zarzadzenie Nr 181/05
Wójta Gminy Narewka
z dnia 19 lipca 2005r.

w sprawie powolaniazdawczo-odbiorczej komisji inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia inwentaryzacji srodków trwalych i mienia Zespolu Szkólw Narewce.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. Nr 121,. poz.59l) zarzadza co nastepuje:

§1

1. Powoluje sie zdawczo-odbiorcza komisje inwentaryzacyjna do przeprowadzenia
inwentaryzacji srodków trwalych i mienia wg stanu na dzien l sierpnia 2005 r. w Zespole
Szkól w Narewce.

2. W sklad zdawczo-odbiorczej komisji inwentaryzacyjnej wchodzi:
Przewodniczacy - Krystyna Woroniecka
Czlonek - Alicja Luksza
Przekazujacy - Eugeniusz Wolkowycki
Przyjmujacy - Maria Lewsza

§2

l. Spis zdawczo- odbiorczy nalezy przeprowadzic w okresie od dnia l sierpnia do 22 sierpnia
2005r.

2. Spisem z natury nalezy objac wszystkie materialy, srodki trwale i dokumenty archiwalne.
3. Przed rozpoczeciem spisu zespól spisowy pobiera arkusze inwentaryzacyjne w Urzedzie

Gminy, które stanowia druki scislego zarachowania i podlegaja rozliczeniu sie.
4. Przed rozpoczeciem spisu osoby materialnie odpowiedzialne powinny zlozyc

oswiadczenie pisemne stwierdzajace, ze osoba przekazujaca wszystkie zrealizowane
dowody przychodu i rozchodu skladników majatku przekazala do ksiegowosci i wszystkie
skladniki majatkowe przekazala osobie przyjmujacej, a osoba przyjmujaca wszystkie
skladniki majatkowe przyjela.

5. Spis zdawczo-odbiorczy dokonuje sie w obecnosci osób materialnie odpowiedzialnych.
6. Wpis do arkuszu spisu powinien nastapic bezposrednio po ustaleniu rzeczywistej ilosci

skladników majatkowych w sposób umozliwiajacy osobom materialnie odpowiedzialnym
sprawdzenie wpisu.

7. Arkusze spisowe powinny zawierac:
nazwe jednostki
date przeprowadzenia inwentaryzacji,
numer kolejny pozycji arkusz spisowego,
szczególowe okreslenie skladnika majatku,

- jednQstki miary,
ilosc stwierdzona w czasie spisu,
imiona i nazwiska osób materialnie odpowiedzialnych oraz podpisy zlozone na
dowód niezglaszania zastrzezen co do ustalen spisu.



§3

Po zakonczeniu spisu zdawczo-odbiorczego zespól spisowy sklada informacje pisemna
Wójtowi Gminy o wszelkich stwierdzonych w toku spisu nieprawidlowosciach w zakresie
zabezpieczenia mienia.

§4

Materialy ze spisu przyjmuje ksiegowa Zespolu Szkól, która sprawdza je pod wzgledem
merytorycznym i formalnym, porównuje z ewidencja ksiegowa i niezwlocznie wraz z
wnioskami przedstawia Wójtowi Gminy.

§5

Do dnia 31 sierpnia 2005 r. ksiegowa Zespolu Szkól uzgodni ewidencje syntetyczna i
analityczna z arkuszami spisowymi, ustali niedobory i nadwyzki oraz przedstawi wnioski co
do rozliczenia osoby materialnie odpowiedzialnej.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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