ZARZADZENIE NR 69 /11
WOJTA GMINY NAREWKA
z dnia 27 grudnia 2011 r.

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy z 29 wrzes$nia 1994r.0 rachunkowosci ( Dz.U.z 2009r.
Nr 152, poz.1223 tekst jednolity, Nr 157, poz. 1241, Nr 165, p0oz.1316 z 2010r., Nr 47,
p0z.278 z 201 1r. Nr 102, poz. 585, Nr 199, poz. 1175) zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
Narewka.

§ 2. 1.Powoluje si¢ zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury zgodnie z
zalacznikiem.

2. Inwentaryzacje¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2011r. w terminie do 31 stycznia 2012 r.

§ 3. Inwentaryzacja nalezy objac nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) srodki trwale, pozostate srodki trwate, materiaty,
2) srodki pienigzne

3) naleznoSci i zobowiazania

4) druki $cistego zarachowania

§ 4. 1. Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt 1 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z
natury.

2. Inwentaryzacjg sktadnikow majatku wymienionych w §3 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiggi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt.3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 przeprowadzi¢
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w
drodze spisu z natury.

§ 5. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej] w referacie
finansowo-ksiggowym w terminie do dnia 04 stycznia 2012 r.

§ 6. Zobowiazuje komisj¢ do:
przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogo6lnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow

postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku 1 zasad odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie,

dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,



sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referatu finansowo-ksiggowego
w terminie pigciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7. Cztonkéw komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i1 rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Osoba odpowiedzialng za rozliczenie inwentaryzacji czyni¢ Pania Aling Maciejuk.
§ 9. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
Woéjt Gminy
mgr Mikotaj Pawilcz



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 69/11
Woéjta Gminy Narewka
z dnia 27 grudnia 2011r.

WYKAZ

KOMISJI INWENTARYZACYJINYCH DO PRZEPROWADZENIA SPISU Z NATURY

Lp. Jednostka Sklad komisji inwentaryzacyjnej Uwagi
1. |Materiaty budowlane Andrzej Nikiciuk — przewodniczacy
Daniel Gryc - cztonek
2. | Srodki pienigzne w kasie Alentyna Olesinska — przewodniczacy
oraz na rachunku bankowym, | Ewa Konik - cztonek
zobowigzania, pozyczki,
nalezno$ci oraz druki
Scistego zarachowania
3. | Urzad Gminy Narewka Ewa Konik — przewodniczacy
Narz_qdma ! urza((_izema ha Agnieszka Sotowiej — cztonek
stanie gospodarki .
. Anna Bielska - czlonek
komunalnej
4. |Rozprezalnia gazu (stan Marcin Szymaniuk — przewodniczacy
gazu) Lukasz Zasim - czlonek
5. | Stan benzyny, oleju Agnieszka Solowiej — przewodniczacy
napgdowego — wszystkie Lukasz Zasim - cztonek
pojazdy bedace na stanie
mienia gminy oraz stan oleju
opatowego w kottowniach
podleglych Urzedowi Gminy
6. |Ochotnicze Straze Pozarne w:| Alicja Luksza — przewodniczacy

- Narewce

- Olchowce

- Siemianowce

- Lewkowie Starym

Marcin Szymaniuk - cztonek




