ZARZADZENIE Nr 140/13
Wojta Gminy Narewka
z dnia 22 lutego 2013 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowe;j.

Na podstawie art. 30 ust.1 1 2 pkt.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr
102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz.
1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 1406, poz. 1055, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327,
Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r.
Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 1421 146, Nr 40, poz. 230; Nr 100, poz.
675, z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217,
poz. 1281, z 2012 r. poz. 567, 2013 r. poz. 153) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty zgodnie z art. 19 ust. 3. , w skladzie:

1/ Marcin Szymaniuk - Przewodniczacy

2/ Yukasz Zasim - Sekretarz

3/ Agnieszka Sotowiej - Czlonek

§ 2. Celem powolania Komisji Przetargowej jest przeprowadzenie przetargdw
polegajacych na:

1/ Przebudowie drogi gminnej na odcinku droga powiatowa Nr 164B — Gruszki oraz

drogi gminnej — ulica w miejscowosci Guszczewina.

2/ Przebudowie nawierzchni wraz 2z wykonaniem odwodnienia na przystanku

autobusowym w Narewce.

3/ Udzielenie dtugoterminowego kredytu bankowego.

4/ Budowie bazy turystycznej w Narewce.

5/ Rozbudowa sieci kanalizacji w Gminie Narewka (Grodzisk — Narewka)

§ 3. Komisja Przetargowa pracowaé bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia..

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 140/213
Wéjta Gminy Narewka z dnia 22 lutego 2013 r.

REGULAMIN
Prac Komisji Przetargowej

Rozdziat 1
Przepisy ogolne
§1
Komisj¢ przetargowa zwang dalej komisja powotuje w drodze Zarzadzenia Wéjt Gminy.
Do zadan Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego w drodze przetargu nieograniczonego dla zamoéwien o wartosci przekraczajacej kwote
14 000 EURO.
Komisja dziala w oparciu o niniejszy regulamin pracy komisji.
Czlonkami komisji moga by¢ wylacznie pracownicy Urzgdu Gminy Narewka.
Inne osoby moga uczestniczy¢ w pracach komisji jedynie w charakterze bieglych (rzeczoznawcow).

§2
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy :

1) odbieranie o$wiadczenia cztonkéw komisji , o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okoliczno$ci uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu Zamawiajacego lub tez
wykonywanie czynnosci zwiazanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne oraz wlacza je
do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.

2) informuje Woéjta Gminy o wystapieniu okoliczno$ci powodujacych wykluczenie cztonka komisji,

3) wyznacza termin posiedzen komisji,

4) rozdziela pomiedzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym w
poczatkowej fazie postgpowania, przydziela okreslonym cztonkom komisji zadania zwigzane z
przygotowaniem dokumentéw skladajacych sie na specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia
czy tez dokumentacji przetargowych,

5) nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

6) informuje Woéjta Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego,

7) reprezentuje komisje w wystapieniach zewnetrznych,

8) po zakoficzeniu prac komisji przedklada Wojtowi Gminy protokét postgpowania o zamowienie
publiczne do zatwierdzenia wraz z projektem umowy .

2. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

1) prowadzenie w sposob ciagly protokotu postepowania odzwierciedlajacego poszczegdlne
etapy posiedzen komisji, wypetnianie odpowiednich drukéw protokotu oraz dbatos¢ o
sprawng organizacj¢ postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

3. Czlonkowie Komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuja powierzone mu czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

Rozdziat 11
Tryb pracy komisji
§3



1. Komisja pracuje na posiedzeniach zwolywanych w miar¢ potrzeb przez jej Przewodniczacego.
2. Do zadan komisji nalezy :

2.1 przygotowanie i postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, w szczegolnosci
sporzadzenie i przekazanie do akceptacji Wojta Gminy:
a) projektu specyfikacii istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do sktadania ofert,
b) ogloszen wilasciwych dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego,

¢) projektow innych wymaganych dokumentéw.
2.2 w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego nalezy :

2)
b)

g
h)

i

udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia zainteresowanym
dostawcom lub wykonawcom oraz udzielanie wyjasnient dotyczacych jej tresci,
prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w sytuacji gdy
ustawa dopuszcza prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

otwarcie ofert,

ocena spelnienia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskiem do
Woéjta Gminy o wykluczenie oferentéw nie spetniajacych w tych warunkéw lub
podlegajacych wykluczeniu w przypadkach okreslonych ustawa,

o odrzucenie ofert w przypadku okreslonych w art.27 a ustawy o zamoéwieniach
publicznych.

ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystapienie do Wojta
Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,

przyjmowanie 1 analiza wnoszonych protestow wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest,

sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji na drukach ZP.

2.3 Komisja koficzy prace zwiazane z postepowaniem zamdwien publicznych po ogloszeniu wyniku
postepowania w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Rozdziat 111
Przepisy konicowe

§ 4

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy o
zamowieniach publicznych i rozporzadzeniem rady Ministréw w sprawie szczegbdtowych zasad
powolywania czlonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy.

2. Zmiany regulaminu moga by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia Wéjta Gminy.



