Zarzadzenie Nr 177/13
Wdjta Gminy Narewka
z dnia 2 wrzes$nia 2013 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Prawo zamoéwien publicznych
/Dz. U. z 2013 poz. 907/ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowigcy Zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2 Traci moc Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 140/13 z dnia 22 lutego 2013 r. w sprawie powotania
Komisji przetargowe;.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Wjt Gminy Narewka

mgr Mikotaj Pawilcz



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 177/13
Wéjta Gminy Narewka

z dnia 2 wrzesnia 2013 r.

REGULAMIN
Prac Komisji Przetargowej

Rozdziat |
Przepisy ogodlne
§ 1. 1. Komisje przetargowa zwang dalej komisjg powotuje w drodze Zarzadzenia Wéjt Gminy.
2. Do zadan Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego w drodze przetargu nieograniczonego dla zamdéwien o wartosci
przekraczajacej kwote 14 000 EURO.

3. Komisja dziata w oparciu o niniejszy regulamin pracy komisji.

4. Cztonkami komisji mogg by¢ wytacznie pracownicy Urzedu Gminy Narewka.

5. Inne osoby mogg uczestniczy¢é w pracach komisji jedynie w charakterze biegtych
(rzeczoznawcow).

§ 2. 1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
2. Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy:

1)

7)
8)

odbieranie oswiadczen od cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wystepowanie w imieniu Zamawiajagcego lub tez
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne oraz
wigczanie ich do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
informowanie Waéjta Gminy o wystgpieniu okolicznosci powodujgcych wykluczenie cztonka
Komisji,

wyznaczanie terminu posiedzen Komisji,

rozdzielanie pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym, w tym w
poczatkowej fazie postepowania, przydzielanie okreslonym cztonkom komisji zadan
zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw sktadajgcych sie na specyfikacje istotnych
warunkéw zamédwienia czy tez dokumentacji przetargowych,

nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

informowanie Wodjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

reprezentowanie Komisji w wystgpieniach zewnetrznych,

po zakonczeniu prac komisji przedktadanie Wojtowi Gminy protokotu postepowania o
zamodwienie publiczne do zatwierdzenia wraz z projektem umowy.

2. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

1)

prowadzenie w sposéb ciggty protokotu postepowania odzwierciedlajgcego poszczegdlne
etapy posiedzen komisji, wypetnianie odpowiednich drukéw protokotu oraz dbanie o
sprawng organizacje postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego,

Rozdziat Il

Tryb pracy Komisji

§ 3. 1. Komisja pracuje na posiedzeniach zwotywanych w miare potrzeb przez jej Przewodniczgcego.
2. Do zadan komisji nalezy:

1)

przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, w
szczegoblnosci sporzgdzenie i przekazanie do akceptacji Woéjtowi Gminy:



2)
a)

b)

d)

projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, zaproszenia do sktadania ofert,
ogtoszen wtasciwych dla danego trybu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
projektéw innych wymaganych dokumentéw.

w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

udostepni¢ specyfikacje istotnych warunkéw zamdwienia zainteresowanym dostawcom lub
wykonawcom oraz udziela¢ wyjasnien dotyczacych jej tresci,

prowadzi¢ negocjacje albo rokowania z dostawcami lub wykonawcami, w sytuacji gdy
ustawa dopuszcza prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

dokonac otwarcia ofert,

dokonac¢ oceny spetniania warunkdéw stawianych dostawcom lub wykonawcom lub wystgpié
z wnioskiem do Wdjta Gminy o wykluczenie oferentéw nie spetniajgcych w tych warunkéw
lub podlegajgcych wykluczeniu w przypadkach okreslonych ustaws,

odrzuci¢ oferte w przypadkach okreslonych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

dokonac oceny ofert nie podlegajgcych odrzuceniu,

przygotowac propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wystgpi¢ do Waojta Gminy z
whioskiem o uniewaznienie postepowania,

przyjmowanie i analizowanie wnoszonych protestéw wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest,

sporzadza¢ odpowiednig dokumentacje na drukach ZP.

Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujac sie
wyltgcznie przepisami prawa oraz posiadang wiedzg i do$wiadczeniem.
Komisja koniczy prace zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego po
ogtoszeniu wyniku postepowania w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Rozdziat Il

Przepisy konncowe

§ 4. 1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy ustawy o
zamowieniach publicznych

2. Zmiany regulaminu mogg by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia Wojta.



