Zarzadzenie Nr 226/14
Wdjta Gminy Narewka
z dnia 13 lutego 2014 r.
w sprawie powotania Komisji przetargowe;j

Na podstawie art. 19 ust. 1i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 / Prawo zamdwien publicznych
Dz. U. z 2013 poz. 907/ zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Powotac komisje przetargowa w sktadzie:

1) Borowski Michat — Przewodniczacy
2) Gotubowski Jarostaw - Sekretarz
3) Sotowiej Agnieszka - cztonek

§ 2. Komisje powotuje sie w celu przeprowadzenia procedury przetargowej na nastepujgce zadanie:
Udzielenie dtugoterminowego kredytu bankowego

§ 3 Komisja Przetargowa pracowacd bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wadjt Gminy Narewka

mgr Mikofaj Pawilcz



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 226/14

Wéjta Gminy Narewka z dnia 13 luty 2014r.

REGULAMIN
Prac Komisji Przetargowej
Rozdziat |
Przepisy ogdélne

§1

1.Komisje przetargowg zwang dalej komisjg powotuje w drodze Zarzgdzenia Wéjt Gminy.

2.Do zadan Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego w drodze przetargu nieograniczonego dla zamdwien o wartosci przekraczajgcej kwote 14
000 EURO.

3.Komisja dziata w oparciu o niniejszy regulamin pracy komisji.

4.Cztonkami komisji mogg by¢ wytgcznie pracownicy Urzedu Gminy Narewka.

5.Inne osoby mogg uczestniczy¢ w pracach komisji jedynie w charakterze biegtych (rzeczoznawcéw).

§2

1.Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.

2.Do zadan Przewodniczgcego Komisji nalezy :

1)

odbieranie oswiadczenia cztonkdw komisji , o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajgcych im wystepowanie w imieniu Zamawiajgcego lub tez
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o zamdwienie publiczne oraz wiacza je
do dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

informuje Wéjta Gminy o wystgpieniu okolicznosci powodujgcych wykluczenie cztonka
komisji,

wyznacza termin posiedzen komisji,

rozdziela pomiedzy cztonkéw komisji prace podejmowane w trybie roboczym, w tym w
poczatkowej fazie postepowania, przydziela okreslonym cztonkom komisji zadania zwigzane z
przygotowaniem dokumentdéw sktadajgcych sie na specyfikacje istotnych warunkéw
zamodwienia czy tez dokumentacji przetargowych,

nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

informuje Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego,



7) reprezentuje komisje w wystgpieniach zewnetrznych,

8) po zakonczeniu prac komisji przedktada Wojtowi Gminy protokot postepowania o
zamoéwienie publiczne do zatwierdzenia wraz z projektem umowy .

2. Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

1) prowadzenie w sposdb ciggty protokotu postepowania odzwierciedlajgcego poszczegélne
etapy posiedzen komisji, wypetnianie odpowiednich drukéw protokotu oraz dbato$¢ o
sprawng organizacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

3. Cztonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone mu czynnosci, kierujgc sie
wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

Rozdziat Il
Tryb pracy komisji
§3
1. Komisja pracuje na posiedzeniach zwotywanych w miare potrzeb przez jej Przewodniczacego.
2. Do zadan komisji nalezy :

2.1 przygotowanie i postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, w szczegélnosci
sporzadzenie i przekazanie do akceptacji Wéjta Gminy:

a) projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenia do sktadania ofert,

b) ogtoszen wtasciwych dla danego trybu postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

c) projektéw innych wymaganych dokumentéw.
2.2 w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego nalezy :

a) udostepnianie specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia zainteresowanym
dostawcom lub wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien dotyczacych jej tresci,

b)  prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w sytuacji
gdy ustawa dopuszcza prowadzenie takich negocjacji albo rokowan,

c) otwarcie ofert,

d)  ocena spetnienia warunkdéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz
whioskiem do Waéjta Gminy o wykluczenie oferentdw nie spetniajgcych w tych
warunkéw lub podlegajgcych wykluczeniu w przypadkach okreslonych ustawg,

e) o odrzucenie ofert w przypadku okreslonych w art.27 a ustawy o zamdwieniach
publicznych.

f) ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,



g) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej bgdz wystgpienie do
Wéjta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,

h)  przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw wraz z przygotowaniem projektu
odpowiedzi na protest,

i) sporzgdzenie odpowiedniej dokumentacji na drukach ZP.

2.3 Komisja konczy prace zwigzane z postepowaniem zamoéwien publicznych po ogtoszeniu wyniku
postepowania w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Rozdziat Ill
Przepisy koricowe
§4

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy ustawy o
zamoéwieniach publicznych i rozporzadzeniem rady Ministréw w sprawie szczegétowych
zasad powotywania cztonkdéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy.

2. Zmiany regulaminu mogg by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia Wéjta Gminy.



