Zarzadzenie Nr 104/16
Woéjta Gminy Narewka
z dnia 5 stycznia 2016 r.

w sprawie powotania Komisji przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 / Prawo zamédwien
publicznych Dz. U. z 2015 poz. 2164/ zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powola¢ komisj¢ przetargowa w skiadzie:

1) Borowski Michal — Przewodniczacy
2) Szymaniuk Marcin - Sekretarz
3) Solowiej Agnieszka - czlonek

§ 2. Komisj¢ powoluje si¢ w celu przeprowadzenia procedury przetargowej na nastgpujace

zadanie:

1. Dostawa oleju opalowego lekkiego do budynkéw administrowanych przez Gming
Narewka, Urzad Gminy Narewka, Gminny Os$rodek Kultury w Narewce oraz Osrodek
Edukacji Ekologicznej w Siemiandwce

§ 3. Komisja Przetargowa pracowaé bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Narewka

mgr Mikotaj Pawilcz
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 104/16
Wojta Gminy Narewka z dnia 5 stycznia 2016 r.

REGULAMIN
Prac Komisji Przetargowe;j

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne

§1
Komisj¢ przetargowa zwang dalej komisja powoluje w drodze Zarzadzenia Woéjt Gminy.
Do zadan Komisji nalezy przygotowanie 1 przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego w drodze przetargu nieograniczonego dla zamoéwien o wartosci
przekraczajacej kwote 30 000 EURO.
Komisja dziala w oparciu o niniejszy regulamin pracy komisji.
Czlonkami komisji moga by¢ wylacznie pracownicy Urzedu Gminy Narewka.

Inne osoby moga uczestniczy¢ w pracach komisji jedynie w charakterze bieglych
(rzeczoznawcow).

§2
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy :

a. odbieranie os$wiadczenia czlonkéw komisji, o zaistnieniu lub braku istnienia
ustawowych okolicznodci uniemozliwiajacych im wystepowanie w imieniu
Zamawiajacego lub tez wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o
zamoéwienie publiczne oraz wiacza je do dokumentacii postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

b. informuje Woéjta Gminy o wystapieniu okolicznodci powodujacych wykluczenie
czlonka komisji,

c. wyznacza termin posiedzen komisji,

d. nadzoruje prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

e. informuje Wojta Gminy o problemach zwiazanych z pracami komisji w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

tf. reprezentuje komisj¢ w wystapieniach zewnetrznych,

g. po zakonczeniu prac komisji przedklada Wojtowi Gminy protokédl postepowania
o zamowienie publiczne do zatwierdzenia wraz z projektem umowy .

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy:

a. prowadzenie w sposéb ciagly protokolu postgpowania odzwierciedlajacego
poszczegdlne etapy posiedzen komisji, wypelnianie odpowiednich drukéw
protokotu oraz dbalo§¢ o sprawna organizacj¢ postepowania o udzielenie
zambwienia publicznego.

Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone mu czynnosci, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

Rozdziat 11
Tryb pracy komisji

§3
Komisja pracuje na posiedzeniach zwolywanych w miar¢ potrzeb przez jej
Przewodniczacego.



2. Do zadan komisji oraz bieglego (rzeczoznawcy) nalezy :

1.

a. przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, a w
szczegblnosci sporzadzenie 1 przekazanie do akceptacji Wojta Gminy:

1. projektu specyfikaciji istotnych warunkéw zamowienia,

i. ogloszen wlasciwych dla danego trybu postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

ii. projektéw innych wymaganych dokumentéw.

iv. dokumentacj¢ projektowa (m.n. kosztorysy, projekty budowlane,
przedmiary robot, STT) dostarcza osoba odpowiedzialna — Inspektor ds.
budownictwa.

v. dokumentacje finansowa (ustalenie wartosci szacunkowej, opisu
przedmiotu zamowienia 1 tre§¢ merytoryczng) dostarcza osoba
merytorycznie odpowiedzialna za przedmiot zaméwienia.

b. w zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
nalezy :

1. udostepnianie specyfikacji istotnych warunkow zamoOwienia
zainteresowanym dostawcom lub wykonawcom oraz udzielanie wyjasnien
dotyczacych jej tresci,

ii. prowadzenie negocjacji albo rokowan z dostawcami lub wykonawcami, w
sytuacji gdy ustawa dopuszcza prowadzenie takich negocjacji albo
rokowan,

ili. otwarcie ofert,

iv. ocena spelnienia warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom
zgodnie z SIWZ oraz przedlozenie wniosku do Wojta Gminy o
wykluczenie oferentéw nie spelniajacych  tych  warunkéw  lub
podlegajacych wykluczeniu w przypadkach okreslonych ustawa,

v. przedlozenie wniosku do Woéjta Gminy o odrzucenie ofert w przypadku
okreslonych w art.27 a ustawy o zamdwieniach publicznych.

vi. ocena ofert nie podlegajacych odrzuceniu,

vil. przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz
wystapienie do Wéjta Gminy z wnioskiem o uniewaznienie postepowania,

viil. przyjmowanie i analiza wnoszonych protestéw wraz z przygotowaniem
projektu odpowiedzi na protest,

ix. sporzadzenie odpowiedniej dokumentacji na drukach ZP.

c. Komisja konczy prace zwigzane z postepowaniem zamoéwienn publicznych po
ogloszeniu wyniku postgpowania w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Rozdziat 111
Przepisy konicowe
§4
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy o
zamowieniach publicznych i rozporzadzenia rady Ministrtéw w sprawie szczegdlowych
zasad powolywania cztonkéw komisji przetargowej oraz trybu jej pracy.

2. Zmiany regulaminu moga by¢ dokonywane w drodze Zarzadzenia Woéjta Gminy.



